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-- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS --

A respeito da histéria dos arquivos e dos principios que os
fundamentam, julgue os itens que se seguem.

51 A organicidade se refere as relagdes dos documentos com o
produtor do fundo de arquivo, configurando-se como um
macroprincipio arquivistico.

52 O principio da territorialidade foi concebido para minimizar
contenciosos arquivisticos em que as partes envolvidas
sejam necessariamente paises.

53 A historia dos arquivos demonstra que, desde as suas origens
na Antiguidade, os arquivos tém fungdes juridicas e
histdricas.

54 Enquanto, pelo principio da proveniéncia, se reconhece o
produtor do fundo, pelo principio do respeito a ordem
original, os documentos sdo organizados conforme as
atividades das quais decorrem.

Em relacdo ao protocolo e as suas atividades, julgue os itens

seguintes.

65 No setor de protocolo, que pode ser fisico ou digital, é
realizado o controle dos documentos em tramitagdo, sua
assegurando-se sua rapida localizagéo.

66 O protocolo constitui-se de um conjunto de normas e

procedimentos que possibilita o controle do fluxo
documental, viabilizando a rapida recuperaggo e o acesso as
informagdes.

67 O protocolo é o setor responsavel pelas rotinas de
arquivamento e empréstimo dos documentos recebidos e
produzidos pela instituicéo.

68 O uso de mecanismos que permitam o controle da
movimentagdo e a tramitagdo dos documentos € prescindivel
para o desempenho adequado de um setor de protocolo.

69 Na etapa de expedigfo, os documentos sdo distribuidos aos
setores competentes da institui¢éo.

Considerando que os documentos de arquivo possuem
caracteristicas que os diferenciam dos documentos bibliograficos
e museologicos, julgue os itens a seguir.

55 A autenticidade remete a criacdo, manutengdo e custodia dos
documentos em condi¢des que preservem a sua integridade e
o seu valor de prova.

56 A naturalidade diz respeito a producdo de documentos em
razdo das atividades das pessoas e institui¢des, mas n&o
abrange os documentos recebidos em decorréncia das
referidas atividades.

57 O inter-relacionamento se refere aos vinculos entre os
documentos de fundos diferentes, quanto ao seu contetdo.

Em relagdo ao género, a espécie e ao tipo documental, julgue os

itens subsequentes.

58 O tipo documental arquivistico reune a espécie e a fungo do
documento, conforme a colegdo da qual faz parte.

59 Documentos filmograficos e micrograficos sdo exemplos de
espécie documental.

60 Cartas precatorias
documentais.

e cartas régias representam tipos

Julgue os itens subsequentes, a respeito do processo de
classificagdo e avaliagdo documental.

70 A avaliagdo documental consiste em definir os prazos pelos
quais determinado documento permanecera em cada fase —
corrente, intermediaria e permanente — e quando se dara sua
posterior eliminag&o.

71 A classificagdo de documentos ¢ wuma atividade
imprescindivel na gestdo documental, pois ela afeta
diretamente o controle, o acesso e a preservacdo das
informacdes.

72 Para a elaboragdo de um plano de classificagdo, devem-se
estudar a estrutura administrativa e o funcionamento do
orgdo, realizar o levantamento da legislagdo acerca das
atribui¢des do orgdo e proceder a valoragdo dos documentos.

73 A classificagdo permite a recuperagdo do contexto original
de producdo dos documentos e ajuda na padronizagdo da
denominacio dos documentos.

74 A avaliagdo documental € o processo de analise que permite
identificar os valores dos documentos e, assim, realizar a
defini¢do de seus prazos de guarda e de sua destinag&o.

75 A tabela de temporalidade de documentos ¢ um importante
instrumento da gestdo documental que consolida os estudos
dos valores de cada tipo documental, e seu uso favorece a
eliminacdo segura dos documentos desprovidos de valor.

Acerca dos documentos arquivisticos digitais, julgue os proximos
itens.

61 A gestdo do ciclo de vida, a gestdo do processo, o
gerenciamento de classe e a preservacgdo sdo representados
por metadados de eventos.

62 O documento arquivistico fisico ¢ determinado pela
organicidade do seu contexto de produgéo e acumulagéo, ja o
documento arquivistico digital, por sua vez, prescinde da
organicidade, substituida pelo contexto tecnologico.

De acordo com a terminologia arquivistica, julgue os itens
subsecutivos.

63 A aplicagdo do ciclo vital dos documentos, metafora da vida
biologica, implica a classificagdo dos documentos, conforme
sua idade, em correntes (ativos), intermediarios (semiativos)
e permanentes (inativos), em relagdo ao valor primario pelos
quais foram produzidos e acumulados.

64 Os arquivos especiais t€ém, como caracteristicas comuns, a
natureza, a fungfo ou a atividade da entidade produtora.

Acerca da transferéncia, do recolhimento e da destinagéo final de
documentos, julgue os itens que se seguem.

76 A transferéncia de documentos deve ser acompanhada por
um instrumento descritivo que permita sua identificagdo e
seu controle, e implica somente a passagem da custodia
documental, permanecendo o vinculo de propriedade com a
unidade produtora.

77 Para realizar o recolhimento de um documento, ¢&
imprescindivel que este tenha aguardado, no arquivo
intermediario, o seu prazo precaucional.

78 A destinacdo final dos documentos deve ser apresentada na
elaboragdo do plano de classificagio.

Em relag8o ao arquivo permanente, julgue os itens a seguir.

79 Nos arquivos permanentes, a descri¢do inclui a analise e a
descricdo dos documentos recolhidos a fim de torna-los
disponiveis ao uso.

80 Os motivos que levam os documentos ao arquivo
permanente sdo os valores de prova e os valores de
informag@o, ou seja, os valores secundarios.

81 Os arquivos permanentes podem ser organizados por fundos,
assunto, ordem cronoldgica unica, formatos, ou por suportes.
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Acerca do arranjo de arquivos permanentes, julgue os itens
subsequentes.

82 O arranjo pode ser de dois tipos: fisico ou material, devendo
os documentos ser organizados uns em relagdo aos outros.

83 A operacdo de arranjo resume-se a ordenacdo dos conjuntos
documentais remanescentes das eliminacdes, definidas pelas
tabelas de temporalidade.

84 A teoria de fundos, como embasamento metodolégico do
arranjo e da ordenagZo dos conjuntos documentais nos
arquivos permanentes, consagrada universalmente, teve
origem na Espanha.

No que se refere aos instrumentos de pesquisa, julgue os itens

que se seguem.

85 O catalogo ¢ o instrumento de pesquisa mais abrangente, que
permite uma visdo geral dos servicos do arquivo.

86 Os instrumentos de pesquisa sdo obras de referéncia que
visam identificar, resumir e localizar, em variados graus e
amplitudes, os documentos do arquivo permanente.

Em relagdo a descricdo de documentos arquivisticos, julgue os
proximos itens.

87 A norma ISAAR(CPF), complementar a ISAD(G), regula a
descri¢do do produtor, fundamental para o contexto de
produgdo dos documentos descritos.

88 Embora a descricdo seja uma tarefa tipica dos arquivos
permanentes, ela também ¢é feita nos arquivos intermediarios.

89 Do processo de descrigdo de documentos resulta
a elaboracdo de instrumentos de pesquisa que permitem a
localizagdo e a utilizagdo da informag&o a ser encontrada.

Acerca de questdes relativas a digitalizagdo de documentos no
Brasil, julgue os itens subsecutivos, conforme a legislacdo

vigente.

96 Em documentos arquivisticos digitais, a autenticidade ¢ a
qualidade de um documento ser auténtico e merecedor de
aceitagfo, isto é, a caracteristica de um documento ser o que
diz ser e de estar livre de adulteracdo e corrupgdo. Ja a
fidedignidade € sinénimo de confiabilidade e se configura
por ser a credibilidade de um documento arquivistico
enquanto uma afirmagéo do fato.

97 Os

documentos textuais impressos, com ilustracdo, em preto e

padrdes técnicos minimos para digitalizagdo de
branco, sdo: resolu¢do minima de 300 dpi, cor na escala de
cinza, texto/imagem no tipo original e arquivo no formato

PDF.

98 A digitalizacdo de documentos para acesso envolve a
conversdo de documentos fisicos em formato digital,
garantindo armazenamento e consulta em meio eletronico.
Assim, a digitalizagdo para fins de acesso dispensa a
manutencdo de documentos em papel, pois o formato digital

atende aos requisitos legais.

A respeito das normas de descri¢do arquivistica, julgue os itens
subsequentes.

90 A normalizagdo da descri¢do arquivistica foi uma iniciativa
do Conselho Internacional de Arquivos e teve a norma
ISAD(G) como um de seus produtos.

91 O marco teérico da norma ISAD(G) é a relagdo hierarquica,
denominada estrutura multinivel, que faz a descricdo do
particular para o geral.

92 A NOBRADE teve como objetivo adaptar as normas
internacionais a realidade brasileira e consiste em uma
traducdo das normas ISAD(G) e ISAAR(CPF).

A respeito do Sistema Eletronico de Informagdo (SEI) e do
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
(SIGAD), julgue os itens a seguir.

93 O SIGAD tem por objeto o documento arquivistico e visa
gerencid-lo em todo o seu ciclo de vida, sendo capaz de
realizar todas as operagdes técnicas da gestdo arquivistica,
desde a produgio até a destinagdo final do documento.

94 O SEI foi desenvolvido pelo Tribunal de Contas da Unido
juntamente com o Tribunal Regional Federal da 4. Regido,
com vistas a garantir a autenticidade na comunicacdo oficial
entre orgéos publicos, exclusivamente por meio digital, bem
como garantir a assinatura digital de documentos.

95 No ambito do projeto Processo Eletronico Nacional, o
comité técnico do SEI é responsavel por estabelecer as
diretrizes estratégicas e as politicas para o uso e o
desenvolvimento do sistema.

Em relagdo a certificacdo digital e assuntos correlatos, julgue os

proximos itens.

99 No ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), foram criados os certificados digitais selo
eletronico em software (SE-S) e em hardware (SE-H),
aplicagdes especificas em software (AE-S) e em hardware
(AE-H) e foram extintos os certificados dos tipos Al e A2 e
os certificados de sigilo dos tipos S1, S2, S3 e S4.

100 A assinatura eletronica avancada é admitida tanto para as
hipoteses em que o conteudo da interagdo ndo envolva
informagdes protegidas por grau de sigilo e ndo ofereca risco
direto de dano a bens, servigos e interesses do ente publico,
quanto nas hipoteses de interagdo com o ente publico que,
considerada a natureza da relagdo juridica, exijam maior

garantia quanto a autoria.

101 No Brasil, o uso da certificagdo digital ¢ normatizado pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil),
que certifica a validade juridica de documentos eletronicos
assinados digitalmente, sendo a criptografia simétrica

empregada como base para a criagdo de assinaturas digitais

com vistas a garantir seus objetivos.

102 Na administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, as interagdes eletronicas possuem os seguintes
niveis minimos para a assinatura eletronica: simples,

eletronica avangada e eletronica superior ou complexa.
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Julgue os itens subsecutivos, no que se refere a repositorios
arquivisticos digitais confidveis e a politicas de preservagdo
digital.

103 A elaboragdo de uma politica de preservagdo digital de longo
prazo deve abarcar estratégias para garantir a autenticidade e
a acessibilidade continua de documentos digitais, contudo
ndo necessita considerar a obsolescéncia tecnologica, por
conta da compatibilidade dos formatos contemporaneos.

104 Segundo os critérios internacionais, uma das diretrizes de um
repositorio arquivistico digital confidvel (RDC-Arq) ¢ a sua
capacidade de implementar um sistema de armazenamento
que permita a eliminag8io irreversivel de documentos
considerados obsoletos pelo gestor do repositdrio, mesmo
sem autoriza¢@o normativa.

105 Enquanto cadeia de custddia é caracterizada como a sucessio
de entidades coletivas ou pessoas que tiveram posse,
custddia e controle sobre os documentos desde sua produgéo,
a cadeia de preservagdo ¢ caracterizada como o conjunto de
procedimentos e controles empregados no desenvolvimento
das atividades de produgdo, manutengdo, destinacdo e
preservagdo dos documentos arquivisticos digitais e do seu
registro.

106 Para assegurar sustentabilidade financeira, o RDC-Arq deve
realizar revisdes anuais de procedimentos econdmicos,
adotar praticas contabeis em conformidade com as normas
legais e manter planejamento financeiro equilibrado.

A respeito da regulamentagéo da eliminag@o de documentos feita
por meio de resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), julgue os itens seguintes.

114 Os orgdos e entidades da administragdo publica deverdo
elaborar e publicar o termo de eliminagdo de documentos
antes da efetiva eliminac@o de documentos arquivisticos.

115 A eliminagfo de documentos que nfo constarem da tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos poderd ocorrer
somente apo6s atualizagdo da tabela pela Comissgo
Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD).

116 Uma vez aprovados o codigo de classificago, a tabela de
temporalidade e a destinagdo de documentos de arquivo pela
instituicdo arquivistica na esfera de competéncia, a
institui¢@o publica detentora do acervo ndo precisard de nova
autorizagdo externa para eliminar os documentos que tenham
tal destinag@o prevista na tabela.

Com base na legislagdo que dispde acerca da Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados e no que diz respeito a
digitalizagdo de documentos puiblicos, julgue os itens a seguir.

107 Uma vez realizada a digitalizagdo de seus documentos
arquivisticos, as pessoas juridicas de direito publico interno
devem realizar a avaliacdo de seus documentos, a fim de
identificar os originais que podem ser descartados.

108 Para adotar os procedimentos de digitalizagdo, no 4mbito da
aplicagdo regulamentada pelo Decreto n.° 10.278/2020, a
institui¢do precisa, entre outros requisitos, ter instalado um
servico interno de digitalizag@o.

109 Os registros civis de arquivos de entidades religiosas ficam

identificados como de interesse publico e social.

110 Os registros publicos originais, ainda que digitalizados,
deverdo ser preservados de acordo com o disposto na

legislagdo pertinente.

Julgue os préximos itens, no que se refere as diretrizes do
CONARQ para implementacdo de repositdrio arquivistico digital
confiavel (RDC-Arq).

117 Em relagfo a auditoria do RDC-Arq, tanto a autoavaliacdo
quanto a certificagdo externa devem ser refeitas em periodo
ndo superior a dois anos.

Sdo trés os conjuntos de requisitos para um repositorio

digital confidvel. Entre aqueles relativos ao conjunto de

gerenciamento de documentos digitais, estdo a governanca,
fungdes e responsabilidades e transparéncia.

119 A preservacdo dos documentos arquivisticos digitais
arquivados nas fases corrente, intermediaria e permanente
deve estar associada a um RDC-Arq.

120 Um RDC-Arq se destina a ser o ambiente de gestdo de
documentos.

Em relagdo a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica
(NOBRADE)), julgue os itens que se seguem.

111 O cddigo de referéncia, elemento de descrigdo arquivistica,
tem o objetivo de identificar a unidade de descricdo e
contém, obrigatoriamente, os codigos do pais e da instituicdo
custodiadora.

112 Na NOBRADE s&o considerados seis principais niveis de
descrigdo arquivistica: acervo da entidade custodiadora,
fundo ou colegdo, grupo, subgrupo, dossi€é ou processo e
item documental.

113 Além dos principais niveis de descri¢do arquivistica, sdo
admitidos niveis intermediarios, entre os quais aquele
referente ao acervo da subunidade custodiadora.
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