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INFRA s~

INFRA S.A.

RESOLUCAO NORMATIVA - INFRASA N2 39/2025/DIREX-INFRASA/CONSAD-INFRASA/AG-INFRASA

Brasilia, 08 de outubro de 2025.

Institui a Norma Interna de Gestao e
Fiscalizacdo de Contratos de Despesa no
ambito da Infra S.A.

A Diretoria Executiva da Infra S.A., no uso das atribuicGes que |he sdo conferidas pelo art. 51 inciso V do
Estatuto Social vigente e considerando o deliberado na 392 Reunido Ordinaria, realizada em 8 de outubro de
2025, conforme consta no processo SEI n® 51402.103854/2020-15, aprova a Norma Interna de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos de Despesa no ambito da Infra S.A.

NORMA INTERNA DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS DE DESPESA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituida a Norma Interna de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos de Despesa no ambito da Infra
S.A., observada a legislagdo e normativos internos vigentes.

Art. 22 A presente norma estabelece procedimentos de gestdo e fiscalizacdo de contratos de despesa no
ambito da Infra S.A.

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

Art. 32 Os Termos de Contratos deverdo observar as disposi¢cdes da Lei n? 13.303/2016 e do Regulamento
Interno de Licitacdes e Contratos da Infra S.A., sendo as clausulas essenciais aquelas previstas no art. 94 do
RILC.

Art. 42 Apds a conclusdo dos procedimentos licitatorios ou contrata¢des diretas, os autos deverdo ser
encaminhados a unidade requisitante para solicitacdo da nota de empenho e a unidade de contratos para a
formalizacdo do Termo de Contrato para as seguintes providéncias:

§ 12 Unidade requisitante: solicitar emissdo de nota de empenho.
§ 22 Unidade de orcamento e finangas: emitir nota de empenho.

§ 32 Unidade de licitacGes e contratos:
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| - solicitar a futura contratada o cadastro dos representantes no sistema eletronico utilizado
pela Infra S.A. para viabilizar a assinatura digital;

Il - verificar a existéncia de empenho para o exercicio corrente, exceto nos casos de
formalizacdo de Ata de Registro de Precos e Termo de Credenciamento;

Il - convocar a futura contratada para apresentacdo do Termo de Constituicdo de Consorcio,
guando for caso, e assinatura do instrumento contratual no prazo estabelecido no Edital;

IV - proceder com a consulta das certidGes de regularidade e cadastros exigidos no processo
de contratacdo na data de disponibilizacdo do instrumento para assinatura das partes;

V - publicar o extrato do contrato no Didrio Oficial da Unido e no sitio eletronico da Infra S.A,,
em até 10 (dias) Uteis contados da data de sua assinatura;

VI - encaminhar o contrato assinado para a contratada e solicitar a apresentacdo da garantia
contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apds seu recebimento, analisar, nos termos
desta norma;

VIl - registrar a portaria de designacao de gestores e fiscais no sistema de contratos.

VIII - encaminhar os autos a unidade de orgamento e finangas para os registros pertinentes no
ambito da setorial.

§ 42 Concluidos os tramites acima, os autos serdo encaminhados a unidade requisitante para
acompanhamento da execucdo contratual.

CAPITULO IlI
DA GARANTIA CONTRATUAL

Art. 52 Poderd ser exigida prestacdo de garantia de execugdo nas contrata¢des podendo o contratado optar
por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - Caugdo em dinheiro;
Il - Seguro-garantia; ou
Il - Fianca bancaria.

§ 12 A garantia ndo excederd 5% (cinco por cento) do valor do contrato e devera ser atualizada, nas mesmas
condicdes, quando da modificacdo do contrato pactuado originalmente (aditivos e apostilamentos).

§ 29 Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica e riscos
financeiros elevados, o limite de garantia previsto no § 12 podera ser elevado para até 10% (dez por cento)
do valor do Contrato, desde que previamente constante do Termo de Referéncia e justificado nos autos da
contratagao.

§ 32 A prestacdo de garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd ter validade de mais 90
(noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato.

§ 42 A garantia devera ser Unica e no valor integral exigido no instrumento convocatdrio e contratual.

§ 52 No caso de consdrcio, a garantia podera ser apresentada em nome do préprio Consdrcio como tomador,
ou por qualquer uma das consorciadas, desde que represente, em Unica garantia, o valor integral do valor de
cobertura exigido no instrumento convocatdrio ou termo contratual, devendo a garantia prever a cobertura
de prejuizos causados pelo Consércio.

§ 62 No caso de prorrogacdo da vigéncia do contrato ou readequacdo do seu valor em decorréncia de
repactuacdo, reajuste, reequilibrio econémico-financeiro, acréscimo ou supressdo, a garantia deverd ser
renovada ou ajustada a nova situacdo, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

§ 72 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo estipulado no Contrato.

§ 82 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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| - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacGes nele previstas;

Il - Prejuizos diretos causados a Infra S.A. decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do
contrato;

Il - Multas contratuais aplicadas pela Infra S.A. a Contratada; e

IV - Obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, caso o contrato preveja a dedicacdo de mado de obra exclusiva ou empreitadas para construcdo
obra certa.

§ 92 A garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no paragrafo anterior,
observada a legislacdo que rege a matéria.

Art. 62 A unidade de licitacdes e contratos deverd verificar se a garantia atende aos requisitos previstos no
contrato, com base nesta norma e nos pareceres referenciais, em especial:

§ 192 Indicagao expressa do contrato administrativo a ser garantido;
§ 22 Correspondéncia a porcentagem minima a ser segurada, conforme estipulado no contrato;

§ 32 Indicac¢do clara do objeto do seguro de acordo com o Edital e/ou Termo de Contrato ou Termo Aditivo a
gue se vincula;

§ 42 Cobertura da garantia durante toda a vigéncia contratual e mais 90 (noventa) dias;
§ 52 Previsdo de cobertura nos termos do § 82 do art. 52 desta Norma.

§ 62 A unidade de licitacbes e contratos podera consultar a Procuradoria Juridica, unidade requisitante e
unidade de orcamento e financgas para subsidiar a analise da garantia contratual.

Art. 72 No caso da garantia ser apresentada na forma seguro-garantia, devera ser observado:
| - Ainstituicdo seguradora deverd estd autorizada a funcionar no Brasil;
Il - A apdlice devera ser registrada perante a Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP);
Il - Na apédlice deverdo constar:

a) o objeto a ser contratado e respectivo nimero do contrato, Edital ou documento
equivalente;

b) nome e nimero do CNPJ da segurada (Infra S.A.); nome e nimero do CNPJ do emitente
(Seguradora);

c) nome e nimero do CNPJ da contratada (Tomadora da apdlice).

Paragrafo Unico: E vedada a utilizagio de mais de um Seguro Garantia para cobrir a mesma obrigacdo do
objeto principal, salvo no caso de apdlices complementares.

Art. 82 No caso da garantia ser apresentada na forma fianca bancaria, deverao ser observados:

| - Previsdo expressa de renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 da Lei 10.406/02 —
Cédigo Civil;

Il - A fianca bancaria foi emitida por instituicdo financeira idonea e devidamente autorizada a
funcionar no Brasil, devendo apresentar os seguintes documentos:

a) cépia autenticada do estatuto social do banco;

b) cépia autenticada da assembleia que elegeu a uUltima diretoria do banco; e

c) copia autenticada do instrumento de procuragdo, em se tratando de procurador do banco.

Il - Reconhecimento de firmas em cartdrio ou se foram expedidas com assinatura digital com
possibilidade idonea de confirmacéo;
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IV - Declaracdo da contratada de que ndo possui vinculo com a instituicdo bancaria, em
conformidade com o disposto no art. 34 da Lei n? 4.595, de 31 de dezembro de 1964, nos termos do art. 29
da Resolucdo n? 2.325, de 30 de outubro de 1996, do Banco Central; e

V - Definicdo de prazos, em especial para a comunicacdo do fiador sobre eventuais sinistros.

Art. 92 No caso de opc¢do por caugdo em dinheiro, a contratada devera obrigatoriamente efetuar o depdsito
na Caixa Econdmica Federal em conta caucdo vinculada a Infra S.A.

Art. 10 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Infra S.A. a promover a rescisdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

Art. 11 A garantia somente serd liberada apds a comprovacao, por meio de relatério circunstanciado, que a
Contratada cumpriu com o objeto pactuado e emissdo do termo de recebimento definitivo.

Paragrafo Unico: Nos casos em que envolvam dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, a garantia somente sera
liberada ap6s comprovacdo de que a empresa contratada pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da
contratagao.

CAPITULO IV
DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Secao |

DA DESIGNAGAO DE GESTORES E FISCAIS

Art. 12 Nos contratos da Infra S.A. deverdo ser designados, pelo menos, um gestor e um fiscal técnicos e os
respectivos substitutos que ficardo responsaveis pelo acompanhamento da execucdo contratual.

§ 12 Nos contratos de Tecnologia da Informacdo deverao ser designados, além dos definidos no caput, fiscais
requisitantes e administrativos e seus respectivos substitutos, nos termos da legislacdo vigente.

§ 22 Nos contratos de dedicacdo exclusiva de mao de obra poderdo ser designados fiscais administrativos e
seu substituto para acompanhamento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

§ 32 Poderdo ser designados fiscal setorial e seu substituto para avaliacdo in loco dos servicos prestados.

§ 42 Nas contratacGes de baixa complexidade, cuja entrega do objeto ocorra no prazo de até 30 (trinta) dias
e/ou o valor total do contrato encontre-se no limite de alcada de autorizacdo de Superintendente setorial,
podera haver a designacao de apenas um gestor de contrato que acumulara as funcdes de fiscal técnico.

Art. 13 Compete ao Superintendente da unidade requisitante a indicacdo da equipe de fiscalizacdo, devendo
considerar os seguintes aspectos:

| - a compatibilidade com as atribui¢cdes dos cargos;

Il - a complexidade da fiscalizacdo;

Il - o quantitativo de contratos por empregado;

IV - a capacidade dos empregados para o desempenho das atividades;

V - a compatibilidade da formacado do profissional em relacdo ao objeto do contrato;

VI - o local de execugdo do objeto contratual; e
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VIl - o registro no conselho de classe responsavel, quando exigivel para o desempenho da
funcao.

§ 12 A indicacdo da equipe de fiscalizacdo deverd ser de integrantes do quadro de pessoal da Infra S.A.,
preferencialmente efetivo.

§ 22 Os gestores e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, das indicacdes e respectivas atribuicdes
antes da formalizacdo dos atos de designacao.

§ 32 Deverd ser evitada, sempre que possivel, a designacdo de empregado que esteja respondendo a
sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

§ 42 N3o podera ser designado para as funcdes de gestor ou fiscal o servidor ou empregado publico que
esteja em alcance ou tenha sido condenado, em ultima instancia na qual ndo caiba recurso, em processo
civel, administrativo ou criminal, bem como por improbidade administrativa.

Art. 14 Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento ou afastamento extemporaneo e definitivo
do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada a indicacdo, todas as a¢Oes de gestdo e
fiscalizacdo caberdo ao Superintendente da unidade requisitante.

Art. 15 A atribuicdo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusada pelo empregado, por ndo se tratar de ordem
ilegal. Em caso de deficiéncias e limitacGes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do
exercicio de suas atribuig¢des, o indicado deve expor a situagdo ao superior hierdrquico.

Art. 16 A designacdo de gestores e fiscais sera por meio de portaria assinada pelo Diretor Setorial, conforme
modelo padronizado.

§ 12 A unidade requisitante devera encaminhar a portaria assinada pelo Diretor Setorial para registros da
unidade de gestdo de pessoas.

§ 22 A unidade de gestdo de pessoas deverd publicar a portaria no repositério eletrénico e assentos
funcionais e encaminhar a unidade de licitagcdes e contratos para registros pertinentes;

§ 32 A unidade de licitacGes e contratos devera registrar a portaria no sistema de gestdo de contratos.

Secao ll
DAS ATRIBUIC@ES DO GESTOR

Art. 17 O Gestor do Contrato realizard de forma proativa e preventiva, com zelo e eficiéncia, o
acompanhamento da execugdo contratual, observando o cumprimento pela Contratada das regras previstas
no instrumento contratual e, ainda, buscar os resultados esperados no contrato.

Art. 18 Compete ao Gestor do Contrato:

| - adotar os procedimentos de prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, repactuacdo, reajustes,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes e extincdo dos contratos;

Il - emitir as ordens de servigos ou de fornecimento;
Il - emitir as comunicagdes oficiais necessarias a escorreita execucao; e

IV - nos casos de contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o
dimensionamento de pessoal, emprego/lotacdo de colaboradores exclusivamente para cumprimento dos
objetos contratuais, sem subordinagdo direta ao tomador de servicos.

§ 192 As decisGes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser encaminhadas, em 5
(cinco) dias uteis, para analise pelo Superintendente responsavel e posterior apreciacdo pelo Diretor Setorial,
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observada a respectiva alcada de competéncia prevista no RILC para a contratacdo.

§ 292 O gestor poderd responder, apds a devida sindicancia de apuracdo dos fatos, penal, civil e
administrativamente por sua acdo ou omissdo em desacordo com a Lei, com as normas em vigéncia da
contratante e com os principios regentes da Administracdo Publica.

§ 32 Compete ao gestor notificar a Contratada de eventuais modificacdes ou advento de novas normas
internas.

Art. 19 Além das competéncias descritas no art. 18, sdo obrigacdes do Gestor:

| -Ter conhecimento do inteiro teor do Edital bem como do contrato dele decorrente, da
legislacdo, das disposicdes normativas da contratante, de outros elementos necessdrios para o
acompanhamento das regras que regem a execucao do contrato, da existéncia de litigio judicial acerca dele e
de auditorias de érgaos de controle interno ou externo;

Il - Observar as disposicdes normativas incidentes sobre o contrato, sobretudo do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da INFRA S.A.— RILC, "Guia de contrata¢ées sustentaveis", PLS
da Infra S.A., Cédigo de Conduta e Integridade, Norma de Conflito de Interesse e Norma de Due Diligence de
Integridade;

Il - Manter em arquivo a portaria da sua designacdo, a cépia do contrato, do edital e seus
anexos, a proposta da Contratada, cépia de seguros, garantias e Anotacdes de Responsabilidade Técnica -
ART, quando for o caso;

IV - Elaborar, logo apds sua designacdo como gestor e antes da execug¢do dos servigos, em
conjunto com a unidade requisitante e fiscais, o plano de fiscalizacdo dos servigos, contendo, inclusive, a lista
de verificacdo dos itens a serem fiscalizados, quando previsto no Instrumento Convocatério;

V - Autorizar a substituicdo de materiais, veiculos e equipamentos utilizados na prestacdo dos
servicos, apos analise do fiscal técnico, desde que justificado tecnicamente, formalizado e que ndo configure
prejuizo a Infra S.A.;

VI - Orientar e fiscalizar para que ndo haja desvio de fun¢do, bem como a realizacdo de
atividades ndo previstas no contrato por parte dos empregados terceirizados alocados no mesmo ou
guaisquer outras atividades que possam gerar possiveis reclamagdes trabalhistas;

VIl - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, o que
envolve:

a) certificar que o servico e/ou fornecimento seja realizado dentro do prazo de vigéncia do
contrato; e

b) verificar se o contrato precisa ser prorrogado e proceder imediatamente com a solicitacdo
de prorrogacdo ou, se for o caso, notificar o Superintendente Setorial para instauracdo do planejamento para
uma contratagdo substituta;

VIl - Agir proativamente em relacdo aos termos aditivos, inclusive instando formalmente o
fiscal sobre a eventual necessidade de prorrogacdes e acompanhando incisivamente o fluxo de aprovacao;

IX - Agir proativamente em relacdo a aplicacdo da Norma de Due Diligence de Integridade, em
especial quanto ao art. 17 do referido normativo;

X - Elaborar Nota Técnica e encaminhar, ao superior hierarquico, os pedidos de repactuacao,
de reajuste, de reequilibrio econémico-financeiro, de prorrogacao de prazos, alteracdes de consércio com a
avaliacdo das condicbes de habilitacdo e impacto contratual, de interrup¢des da execucdao do objeto, de
servicos extraordindrios e de modificacdes no projeto ou alteracdes relativas a qualidade, a seguranca e a
outras, de modo a subsidiar a decisdo final por parte da Administracao;

XI - Formalizar ao superior hierdrquico a proximidade do término da vigéncia dos contratos
gue ndo puderem ser prorrogados na forma da lei com antecedéncia de 180 (cento e oitenta) dias, para que
a unidade requisitante tenha a possibilidade de decidir pela realizacdo de uma nova contratacdo;

XIl - Elaborar relatério do gestor do contrato com base nos relatdrios de fiscalizacdo técnica e
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administrativa, quando houver;

XIll - Proceder a solicitacdo do refor¢o e do cancelamento de empenho contratual, bem como
encaminhar a unidade de orcamento e finangas a programacao orcamentaria, no prazo por esta estabelecido,
os pedidos de emissdo de empenhos para os contratos que ainda estardo em vigor no exercicio seguinte;

XIV - Elaborar os Boletins de Medicao, quando for o caso, e confronta-los com os documentos
da cobranca;

XV - Assinar a medicdo, atestada pelo fiscal, o DLC e relatérios para encaminhamento as
unidades requisitantes;

XVI - Acompanhar a execucdo financeira do contrato, o que envolve:
a) estimar a previsao de desembolso do contrato para o exercicio corrente e subsequente(s);

b) verificar a necessidade de recurso orgamentario, para o exercicio corrente e subsequente(s),
de forma a atender a sua previsdo de desembolso e controlar sua utilizacao;

c) controlar os pagamentos realizados no contrato visando garantir que haja saldo contratual
suficiente para execugdo do contrato;

d) providenciar, se for necessario, a suplementacgdo de recursos orcamentarios suficientes para
atender eventual necessidade de acréscimo de servico ou fornecimento antes de solicitar a confeccdo do
respectivo termo aditivo a unidade de licitacGes e contratos; e

e) certificar, com o auxilio do(s) fiscal (ais), que a manutencdo do contrato é economicamente
vantajosa.

XVII - Solicitar a respectiva unidade requisitante, havendo perspectiva de esgotamento do
valor contratual sem que o objeto tenha sido concluido ou outra hipdtese capaz de justificadamente paralisar
a execucdo do contrato, decisdo sobre a suspensao contratual até que seja aditado, se for o caso;

XVIIl - Realizar, motivadamente, as glosas que se fizerem necessdrias, mediante o devido
processo legal, oportunizando o contraditério e a ampla defesa a Contratada;

XIX - Atualizar o sistema de gestdo de contratos adotado pela Infra S.A. com o preenchimento
das informagGes dos contratos relacionadas a gestdo sob a sua responsabilidade;

XX - Avaliar periodicamente se a contratada mantém as condicdes de habilitacdo, adotando as
medidas cabiveis a sua regularizacdo, tais como notificacdes para regularizacdo ou provocacao de instauracao
de processos sancionatdrios e rescisdrios; bem como monitorar eventuais alteracées juridicas na estrutura
da contratada, tais como mudancas de razdo social, objeto social, natureza juridica, composicdo societdria,
endereco fiscal, fusdes, cisdes, incorporacdes, processos de recuperacdo judicial, entre outras, verificando
seus impactos sobre a execuc¢do contratual.

XXI - Elaborar minuta do atestado de capacidade técnica, observando os normativos internos;

XXII - Formalizar e apresentar ao superior hierdrquico as eventuais irregularidades levantadas,
devendo juntar todos os documentos que comprovem os indicios de irregularidade, quando for o caso, para
ciéncia e referéncia e, se necessario, abertura de processo administrativo sancionatério, observados os
procedimentos estabelecidos no normativo especifico sobre a matéria;

XXIIl - Evocar a autoridade competente para a instauracdo de processo de constituicdo de
débito sempre que constatar situacdo relacionada a sua atuacao;

XXIV - Opinar sobre qualquer matéria quando for instado em processo administrativo de
constituicdo de débito, sancionatério ou de rescisdo contratual;

XXV - Instruir processo autbnomo para reconhecimento de divida, com as informacdes
necessarias a apuracdao dos fatos visando subsidiar decisdo da Administracdo caso, durante a vigéncia
contratual, verifique-se a necessidade de tal procedimento administrativo;

XXVI - Acompanhar a garantia contratual, zelando para que permanecga vigente e suficiente
durante toda a execugdo do contrato;

XXVIl - Requerer da contratada que mantenha atualizados os seus dados cadastrais,
principalmente o endereco da sede e os telefones para contato;
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XXVIIl - Receber, definitivamente, as aquisicdes ou servicos sob sua responsabilidade,
mediante Termo de Recebimento, quando nao for designada comissao de recebimento ou outro empregado,
para tal finalidade;

XXIX - Manter-se atualizado junto a unidade juridica sobre os litigios judiciais que versem
sobre a execuc¢do do contrato, tendo sempre informacgdes disponiveis para o fiscal contratual. Para tanto a
unidade juridica expedira periodicamente atualizacGes a todas as unidades;

XXX - Tomar ciéncia e buscar atendimento as recomendacdes de 6rgdos de controle, externo
ou internos, que versem sobre o contrato;

XXXI - Conhecer, utilizar adequadamente e comprometer-se com a institucionalizacdo dos
sistemas de suporte a gestdo contratual disponibilizados pela INFRA S.A., contribuindo para o uso prioritario
desses recursos com vistas ao fortalecimento da governanga; e

XXXII - Buscar ter conhecimento sobre a matéria técnica que envolva a execucdo contratual e,
caso oportuno, informar ao superior hierarquico sobre a necessidade de capacitacdo técnica para melhor
atender as demandas que envolvam a execugao contratual.

Paragrafo Unico. Apds a elaboracdo do plano de fiscalizacdo dos servicos, o gestor do contrato devera
promover reunido inicial com os fiscais para apresentacdo do Plano de Fiscalizacdo, sempre que a natureza
da prestacdo dos servicos exigir, registrando em ata os assuntos tratados na reunido, estando presente ainda,
preferencialmente, o preposto da empresa e, se for o caso, o empregado ou a equipe de Planejamento da
Contratacao.

Secao lll
DAS ATRIBUICOES DA FISCALIZACAO
Art. 20. S3o obrigacdes gerais do fiscal:

| - Ter conhecimento do inteiro teor do Edital bem como do contrato dele decorrente, das
especificacOes técnicas, da legislacdo, das disposicdes normativas da contratante, do plano de fiscalizacdao do
contrato e de outros elementos necessarios para o acompanhamento das regras que regem a execucao do
objeto contratual e da existéncia de litigio judicial acerca dele e de auditorias de 6rgaos de controle interno
ou externo;

Il - Observar as disposicdes normativas incidentes sobre o contrato, sobretudo do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da INFRA S.A.— RILC, "Guia de contratagbes sustentaveis" e
PLS da Infra S.A.;

Il - Manter, em arquivo, a portaria da sua designacdo, a cépia do contrato, do Edital e seus
anexos da proposta da Contratada, cépia de seguros, garantias e das ART, quando for o caso;

IV - Formalizar as comunicacgdes para o fiel cumprimento do Contrato com as unidades da Infra
S.A. e a Contratada;

V - Supervisionar os trabalhos da contratada, expedindo determinacgdes e fiscalizando os seus
cumprimentos;

VI - Fiscalizar os trabalhos da contratada, verificando sua aderéncia as especificacdes técnicas
aplicdveis ao contrato, aos projetos e as suas proprias orientacdes, determinando imediatamente a correcdo
dos desvios de execuc¢do encontrados;

VIl - Avaliar a compatibilidade entre a execug¢do contratual e a ordem de servicos vigente,
inclusive quanto ao ritmo de execugdo, expedindo rotineiramente determinacbes para o ajuste e
compatibilizacao;

VIl - Orientar e fiscalizar que as atividades relacionadas com os servicos e com as
necessidades dos empregados da contratada estejam restritas as areas designadas para essa finalidade,
coibindo o desvio de funcdo ou atividades ndao previstas no escopo do contrato, com vistas a minimizar
reclamatorias trabalhistas;
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IX - Analisar a substituicdo de materiais, veiculos e equipamentos utilizados na prestacdo dos
servicos, inclusive quanto as repercussoes acerca de aumento ou reducao de custos;

X - Realizar os calculos necessarios para o pagamento da indenizacdo decorrente de
repactuacdo, reajuste ou revisado, na hipétese em que nao houver a figura do fiscal administrativo na equipe
de gestao e fiscalizacdo do contrato;

XI - Auxiliar o gestor do contrato na proposicdo de aditivos e apostilamentos contratuais;

XIl - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada, mediante aposicdo de assinatura do preposto
dando ciéncia da avaliacdo realizada, a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas,
apresentando ao preposto da contratada a avaliacdo da execuc¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada;

XIll - Monitorar e atestar a execu¢do e a qualidade dos servicos, fazendo, as correcées
necessarias junto a Contratada;

XIV - Elaborar as memérias de calculo e reunir os elementos necessarios a comprovacao da
execucdo dos servicos pela contratada, com vistas a instrucao e ao respaldo do processo de medicao;

XV - Encaminhar mensalmente ao gestor do contrato toda documentagdo expedida no
exercicio da sua fiscalizacao;

XVI - Interagir com o gestor do contrato visando o cumprimento das obrigacGes referentes a
Seguranca e Medicina do Trabalho das Contratadas, especialmente quando ocorrer:

a) ndo utilizacdo de EPI;
b) falta de treinamentos obrigatdrios dos empregados;
c) irregularidades nos documentos apresentados;

d) descumprimento ou atraso na apresentacdo dos documentos previstos na legislacdo
aplicavel; e

e) guia de contratagGes sustentdveis.

XVII - Observar o cumprimento, pela Contratada, do cronograma fisico-financeiro estabelecido,
encaminhando ao gestor do contrato, com as devidas justificativas, eventuais pedidos de modificacdes,
substituicdes de materiais e equipamentos, formulados pela Contratada;

XVIII - Recusar, motivadamente, no todo ou em parte, produtos e/ou servicos com quantidade
e/ou qualidade em discordancia com o cronograma ou objeto do contrato, registrando o estado dos produtos
e/ou servicos entregues, independente de autorizagdo ou ratificagio posterior de autoridade
hierarquicamente superior;

XIX - Apontar a necessidade de glosa dos produtos ou servicos executados e medidos fora dos
padrdes de qualidade e/ou quantidade do objeto do contrato, registrando o estado dos produtos e/ou
servicos entregues, e encaminhar ao gestor do Contrato, para que ele adote as providéncias cabiveis;

XX - Realizar atestes, bem como ajustes e estornos na medicdo, de oficio, sempre que
constatado qualquer erro inequivoco que torne desnecessaria a instauracdo de processo administrativo de
constituicdo do débito;

XXI - Evocar o gestor do contrato para a instauracdo de processo de constituicdo de débito
sempre que a situa¢do ndo se enquadrar na hipdtese do inciso XIX;

XXIl - Evocar o gestor do contrato para a adog¢do das medidas coercitivas/sancionatorias
previstas na hipdtese de descumprimento de suas determinacdes pela contratada;

XXIll - Opinar sobre matéria técnica em processo administrativo instaurado para processar
requerimento administrativo da contratada;

XXIV - Opinar sobre matéria técnica quando for instado em processo administrativo de
constituicdo de débito, sancionatdrio ou de rescisdo contratual unilateral;

XXV - Atualizar-se junto ao gestor do contrato ou unidade juridica sobre os litigios judiciais que
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versem sobre a execucdo do contrato;

XXVI - Tomar ciéncia, apresentar subsidios técnicos e buscar atendimento as recomendacgées
de érgdos de controle, externo ou internos, que versem sobre o contrato;

XXVII - Contribuir para a instrucdo dos processos de recebimento do objeto e encerramento
contratual;

XXVIII - Informar imediatamente a chefia da unidade requisitante situagées que impecam ou
dificultem seu desempenho como fiscal;

XXIX - Buscar ter conhecimento sobre a matéria técnica que envolva a execucdo contratual e,
caso oportuno, informar ao superior hierarquico sobre a necessidade de capacitacdo técnica para melhor
atender as demandas que envolvam a execucdo contratual; e

XXX - Observar os normativos afetos a fiscalizacdo contratual;

XXXI - Exigir a atualizacdo constante dos livros de ocorréncia ou diarios de obras, quando
aplicavel;

XXXIl - Conhecer, utilizar adequadamente e comprometer-se com a institucionalizacdo dos
sistemas de suporte a fiscalizacdo contratual disponibilizados pela INFRA S.A., contribuindo para o uso
prioritario desses recursos com vistas ao fortalecimento da governancga; e

XXXIII - Estimar o desembolso financeiro ao longo do contrato sempre que solicitado.

§ 12 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§ 29 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, deverd o fiscal adotar as providéncias para inicio de processo de sancdo
contratual, nos termos da norma especifica.

Secao IV
DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 21 A fiscalizacdo administrativa, realizada nos contratos de prestacdo de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado da contratada.

Art. 22 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais nas contratacdes com dedicacado
exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

Paragrafo unico. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

| - no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

a) relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servigos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;
e

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos.

Il - entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel
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pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

b) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Il - entrega, quando solicitado pela Administracdo, de quaisquer dos seguintes documentos:
a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Infra S.A;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador a Infra S.A.;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

IV - entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do
contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Art. 23 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
inciso | do § Unico do art. 22 deverao ser apresentados.

Art. 24 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢Ges previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

Art. 25 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

Art. 26 O descumprimento das obrigac¢des trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitacdo
pela contratada poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sang¢bes previstas no
Contrato.

Paragrafo Unico: A Administracdo poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacGes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.
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Art. 27 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

Art. 28 Além das demais disposicGes previstas nesta norma, a fiscalizacdo administrativa devera observar,
ainda, as seguintes diretrizes:

§ 19 Fiscalizacdo inicial (no momento em que a prestagdo de servicos € iniciada):

| - Devera ser elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera
informacdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos no 6rgao ou entidade, divididos
por contrato, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade
(vale-transporte, auxilio-alimentacdo), horario de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras
trabalhadas;

Il - A fiscalizagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) sera feita por
amostragem. Todas as anotac¢des contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim de que se
possa verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem com as informacgdes fornecidas pela empresa e
pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencdo, a data de inicio do contrato de trabalho, a
funcdo exercida, a remuneragdo (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificacGes),
além de demais eventuais alteracdes dos contratos de trabalho;

Il - O nimero de terceirizados por funcdo ndo poderd exceder o previsto no contrato;

IV - O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

V - Devem ser consultadas eventuais obrigacGes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentacdo gratuito);

VI - Deve ser verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenca levard ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condicoes
obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protec¢do Individual (EPI); e

VIl - No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacao:

a) relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungdo, hordrio do posto de
trabalho, nimero da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicacdo
dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o caso;

b) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos,
guando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

d) declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

§ 29 Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

| - Deve ser feita a retengdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento)
sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacdo do servico;

Il - Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF; e

Il - Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

§ 32 Fiscalizacdo por amostragem:

| - A Administracdo devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que verifiquem se as
contribuicdes previdencidrias e do FGTS estdo ou ndo sendo recolhidas em seus nomes;

12 of 36 21/10/2025, 15:57



SEI/MT - 10362857 - Resolucdo Normativa - INFRASA https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento i...

Il - A Administracdo deverd solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados os
extratos da conta do FGTS, os quais devem ser entregues a Administracao;

Il - O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um
ano (sem que isso signifigue que a analise ndo possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo
empregado), garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da expectativa do controle; e

IV - A contratada deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
Administracdo, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualguer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador o drgdo ou entidade contratante;

c) copias dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestacado
dos servigos ou, ainda, quando necessario, copias de recibos de depésitos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado.

Secao V
DAS VEDAGOES

Art. 29 E vedado, sem prejuizos de outras proibicdes previstas na legislacdo e outros normativos internos, na
gestdo e fiscalizacdo contratual:

| - Atestar fornecimentos ou servigos nao executados conforme previstos no contrato;
Il - Permitir o fornecimento de bens ou a execucdo de servicos/obras fora do objeto contratual;

Il - Ordenar servicos, fornecimentos ou qualquer ato de gestdo verbalmente a contratada ou
por meio diverso do estabelecido, no Edital, no Termo de Referéncia, por esta norma ou do convencionado
pela contratante;

IV - Atribuir a prépria contratada a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos prestados;

V - Deixar de efetuar a glosa dos valores necessarios;

VI - Permitir a execugdo de contrato cujo saldo contratual seja insuficiente, ndo haja empenho
suficiente ou com prazo contratual esgotado; e

VIl - Retardar ou atrasar no cumprimento de suas obrigacdes, bem como deixar de iniciar os
procedimentos necessarios para a celebracdo de novos contratos, aditivos ou apostilamentos porventura
necessarios para o atendimento das necessidades da Infra S.A.

Paragrafo Unico. A inobservancia de quaisquer das vedacbGes e demais obrigacdes, inclusive o atraso
injustificado para a instrucdo de procedimentos, constitui falta administrativa passivel de apuragdo
disciplinar.

CAPIiTULO VI
DA EXECUCAO DO CONTRATO

Art. 30 A Contratada devera indicar formalmente, antes ou concomitante ao inicio da prestacdo dos servicos,
preposto cujo instrumento deverd constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a execucao
do objeto contratado.

§ 12 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pela Infra S.A., desde que
devidamente justificada, devendo a contratada designar outro para o exercicio da atividade.

13 of 36 21/10/2025, 15:57



SEI/MT - 10362857 - Resolucdo Normativa - INFRASA https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento i...

§ 22 A Infra S.A. podera convocar o preposto para adocdao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

§ 32 A depender da natureza dos servicos, poderd ser exigida a manutengdo do preposto da empresa no local
da execucdo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

CAPITULO VII
DO EMPENHO

Art. 31 E obrigatdria a emissdo de empenho prévio para cobrir as despesas com a execucdo contratual, sendo
vedada a execucdo de servico ou fornecimento/aquisicio de bem sem prévio empenho.

Paragrafo Unico: Previamente a celebracdo de contratos, termos aditivos e apostilamentos, nos quais
implicam alteracdo de valor, deverdo ser emitidas notas de empenho para cobertura da despesa no exercicio.

CAPIiTULO VIII
DAS ORDENS DE SERVICO E DE FORNECIMENTO

Art. 32 A Ordem de Servico (OS) e a Ordem de Fornecimento (OF) sdo os documentos utilizados pela Infra
S.A. que formalizam quais serdo as etapas relativas a execucdo dos contratos que deverdo ser cumpridas,
bem como seus prazos e valores.

Art. 33 A Ordem de Servico (OS) e a Ordem de Fornecimento (OF) deverdo ser emitidas para dar inicio as
execucdes dos contratos que, em suas cldusulas, as estabeleceram.

§ 12 A ordem de servico deverd conter:
| - Remissdo a nota de empenho e ao seu valor;

Il - Indicagdo dos quantitativos dos servicos necessarios a adequada execucdo do objeto
contratual;

Il - InformacgGes necessarias para a execucdo do objeto;
IV - Assinatura pela gestao contratual e pela superintendéncia da unidade requisitante; e
V - Ciéncia da contratada.

§ 22 Eventuais atrasos ao cronograma de execuc¢do pactuado em funcdo de restricdo orcamentdria ou
qualquer outro motivo imputavel a Infra S.A., permitirdo a expedicdo de ordem de suspensdo da OS, e
posterior formalizacdo do termo aditivo, devendo:

| - A contratada ser comunicada sobre a suspensdo da execucdo contratual, que deverd
mitigar os préprios prejuizos, reduzindo ao minimo seu custo operacional até a retomada da execucdo;

Il - A Diretoria setorial deverd buscar informagbes que permitam estimar data para a
retomada, que serd informada a contratada com antecedéncia, visando possibilitar a retomada dos servicos;

Il - A contratada, no prazo de 15 (quinze) dias, devera informar ao fiscal acerca das medidas
adotadas para a mitigacdo dos proprios prejuizos, informando o impacto mensal da paralisacdo, com
composicdo detalhada dos custos que ndao tenham sido possiveis reduzir;

IV - O fiscal e Gestor do Contrato, juntamente com a Superintendéncia responsavel, deverd
analisar o impacto informado, emitindo eventuais instruces adicionais e informando a Diretoria responsavel
para que adote as providéncias cabiveis;

V - O novo cronograma fisico-financeiro deverd ser ajustado e instruido conforme previsdo do
RILC e desta Norma.

§ 32 E expressamente vedada a emissdo de Ordem de Servico (OS) e Ordem de Fornecimento (OF) para
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servicos e/ou quantitativos que ndo estejam previstos em contrato e em seus instrumentos.

§ 42 E vedada a expedicdo de ordens de servico e de fornecimento genéricas.

Art. 34 Precede a emissdo da Ordem de Servico (OS) ou da Ordem de Fornecimento (OF) a averiguacdo pela
unidade requisitante, o atendimento de todas as condicionantes, de obrigacdo da contratante, necessarias a
execucdo de determinada etapa do objeto contratado, como: licencas e autorizagbes oficiais exigidas, a
existéncia de saldo de empenho, a inexisténcia de impedimentos juridicos, dentre outras que se fizerem
necessarias ou razoaveis.

Art. 35 A contratada se limitara a executar o que foi delimitado pela contratante na Ordem de Servico (OS) ou
Ordem de Fornecimento (OF).

Art. 36 Um mesmo contrato pode ter quantas Ordens de Servicos (OS) ou Ordens de Fornecimentos (OF)
forem necessarias para a sua adequada execucdo, sendo numeradas sequencialmente.

Art. 37 Compete ao Fiscal em conjunto com o Gestor a elaboracdo e a coleta de assinatura da Ordem de
Servico (OS) ou Ordem de Fornecimento (OF), devendo ser subscrita pela Superintendéncia Requisitante,
Gestor, Fiscais e Contratada.

CAPITULO IX
DO RECEBIMENTO

Art. 39 Executado o objeto contratado, deve ser providenciado o seu recebimento, observando-se as
seguintes disposicées:

| - Em se tratando de servicos ou obra:

a) o objeto sera recebido provisoriamente, quando da respectiva entrega, mediante termo de
recebimento provisério, pelo Fiscal ou Fiscal Técnico ou Comissdo para efeito de posterior verificacdo da
conformidade e quantidade do mesmo com as especificagdes constantes do Edital, do Contrato e da
proposta apresentada pela Contratada;

b) as eventuais impropriedades constatadas na execuc¢do do objeto contratual deverdo ser
registradas no termo de recebimento provisério, no qual constardo as medidas a serem adotadas pela
Contratada e os respectivos prazos; e

c) atendidos os requisitos estabelecidos pelo contrato, o objeto sera recebido definitivamente
por Gestor ou comissdo, apds o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequacgdo do
objeto aos termos contratuais, com a lavratura do respectivo termo circunstanciado.

Il - Em se tratando de compras:

a) provisoriamente, mediante termo de recebimento provisério ou recibo, pelo Fiscal do
contrato ou comissdo, para efeito de posterior verificacgdo da conformidade do objeto do Contrato com a
especificacao;

b) constatadas inconformidades no objeto do contrato deverdo ser registradas em documento
préprio, no qual constarao as medidas a serem adotadas pela contratada e os respectivos prazos; e

c) definitivamente, por Gestor ou comissdao, mediante termo circunstanciado ou recibo, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e, consequente, aceitacdo dos requisitos estabelecidos
pelo contrato.

§ 12 Os servigos ou compras deverdo ser recebidos provisoriamente e definitivamente por profissionais com
capacidade para o desempenho das atividades ou formacdo nas especialidades respectivas.
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§ 22 O recebimento devera ser realizado nos prazos estabelecidos no instrumento convocatdrio, nao
ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias para o recebimento provisério e de 90 (noventa) dias para o
recebimento definitivo.

§ 32 Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo poderd ser superior a 90 (noventa) dias, desde
que devidamente justificado e/ou previsto no instrumento convocatdrio.

§ 49 O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos da execuc¢do do contrato,
desde que devidamente justificado no processo.

§ 52 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, principalmente quanto a
solidez e seguranca da obra ou do servico, nem ético-profissional pela perfeita execu¢do nos limites
estabelecidos pelo Cédigo Civil Brasileiro e pelo Contrato.

§ 62 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios revelados
posteriormente, nem pela garantia dos bens entregues ou do servico realizado.

§ 72 O recebimento do objeto é condicdo indispensavel para liquidacdo da despesa, conforme inciso Ill do §
22 do art. 63 da Lei n? 4.320/1964.

Art. 40Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:
| - Géneros pereciveis e alimentacdo preparada; e

Il - Servigos profissionais definidos no inciso Il do artigo 30 da Lei n2 13.303, de 2016.

Art. 41 Salvo disposicGes em contrdrio, constantes do instrumento convocatério ou ato normativo, os
ensaios, testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execucdo do objeto do
contrato correm por conta da contratada.

Art. 42 A Infra S.A. rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em desacordo
com o Contrato e Instrumento Convocatorio.

Art. 43 Caso o contrato seja rescindido, o gestor do contrato com o auxilio do fiscal técnico, devera atestar o
guantitativo executado em conformidade com o especificado.

Secao |

DO RECEBIMENTO DE CONTRATOS DE OBRAS DE ENGENHARIA E SEUS SERVICOS COMPLEMENTARES

Art. 44 As obras de engenharia e seus servicos complementares deverdo ser recebidos em conformidade com
contrato e as disposi¢cdes desta Norma.

Paragrafo Unico: Podera ser dispensada a observancia desta secdo quando a natureza do objeto for
incompativel com os procedimentos abaixo, desde que devidamente justificado e ratificado pelo Diretor
Setorial.

Art. 45 Os recebimentos provisérios e definitivos serdo formalizados por Termos de Recebimento Provisério
(TRP) e Termos de Recebimento Definitivo (TRD), respectivamente.

§ 12 As andlises referentes ao recebimento sdo tratadas em processo apartado ao processo de execucao
contratual, devendo, entretanto, ser a este anexado com vistas a garantir o tramite conjunto.

§ 22 O recebimento ndo exime a responsabilidade civil da Contratada pela solidez e seguranca da obra ou do
servico, e ético profissional na execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo
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contrato.
§ 32 Na rescisdo, lavra-se um Termo de Vistoria para identificar o estado final da execucdo.

§ 42 Em caso de divergéncia entre o estipulado contratualmente e as disposicdes neste normativo, deverao
ser observados os termos do edital e do contrato, com a devida justificativa, a fim de assegurar a
regularidade do recebimento com o disposto no art. 69, inciso IV, da Lei n? 13.303/2016.

Art. 46 O objeto do contrato devera ser recebido de forma proviséria apds a execucdo contratual, por
solicitacdo da contratada ou de oficio.

§ 12 O recebimento provisério é um exame prévio, sem considerar questdes financeiras, avaliando a
conformidade com o contrato, os projetos e as especificagdes e ocorre por solicitacdo da contratada ou de
oficio.
§ 22 O fiscal devera fazer a analise a partir:

| - de todo o acervo documental técnico produzido ao longo do contrato;

Il - de vistorias finais realizadas em campo, se aplicavel, cabendo:

a) a vistoria do trecho deverd ser realizada conjuntamente com o responsavel técnico da
supervisora de obras, responsavel técnico da gerenciadora do empreendimento e o responsavel
técnico da empresa executora;

b) a supervisora e a gerenciadora deverdo apresentar Relatério de Avaliacdo e Inspecdo para
subsidiar o Recebimento Provisério pelo fiscal.

Il - sondagens, laudos e ensaios técnicos finais, se demandados; e
IV - quaisquer outros meios que o fiscal entenda necessario demandar.

§ 32 Se ndo conformidades sdo identificadas, a Contratada sera intimada para corrigi-las e, apds, submetidas
a Superintendéncia para lavratura do Termo de Recebimento Provisdrio.

§ 42 Caso ndo sejam corrigidas, os autos serdo submetidos ao gestor contratual para inicio dos tramites de
encerramento, podendo ser instaurado processo administrativo sancionatério e/ou de constituicdo de
débito, conforme normativo préprio, sem prejuizo da adogcao de demais providéncias previstas em contrato.

Art. 47 A segmentacdo é admitida para objetivos complexos, com analise e documentos de cada segmento
integrando a instrucdo para recebimento provisério.

§ 12 Em caso de ndo conformidades, a Contratada é intimada a corrigir, e caso corrija, sera lavrado Termo de
Vistoria ao segmento recebido.

§ 22 Caso ndo sejam corrigidas, podera ser instaurado processo administrativo sancionatdrio e/ou de
constituicdo de débito, conforme normativo préprio.

Art. 48 Apds emissdo de Termo de Recebimento Provisério - TRP, os autos serdo encaminhados ao Diretor
setorial com a sugestdo de trés integrantes para a instituicdo de Comissdo Especial para Recebimento
Definitivo, com prazo improrrogavel de 60 dias para a entrega do seu Relatério Final.

§ 12 E facultada a comissdo a adocdo de todos os meios previstos na etapa de recebimento provisério e
demais tratativas necessdrias para formar sua convic¢ao sobre a possibilidade ou ndo de emissao de Termo
de Recebimento Definitivo - TRD.

§ 29 Para garantir imparcialidade e transparéncia, o Fiscal, responsavel pelo recebimento provisério, nao
podera compor a Comissao Especial, que é encarregada do recebimento definitivo.

§ 32 O TRD avalia a total execucdo do objeto contratual, excluindo questdes financeiras ou acessorias.

§ 42 E vedada a emiss3o de Termo de Recebimento Definitivo — TRD parcial ou condicionado.
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Art. 49 Se houver inconformidades apds o Relatdrio Final da Comissdo Especial, a Contratada devera ser
intimada a corrigi-las, com a posterior submissdo a Diretoria Setorial para avaliacdo e lavratura do Termo de
Recebimento Provisério.

§ 12 Caso ndo sejam corrigidas, os autos serdo submetidos ao gestor contratual para inicio dos tramites de
encerramento, podendo ser instaurado processo administrativo sancionatério e/ou de constituicdo de
débito, conforme normativo préprio, sem prejuizo da adocao de demais providéncias previstas em contrato.

§ 22 Por tratar-se de matéria técnica, é facultativa a andlise do Relatdrio Final da Comissdao pela unidade
juridica.

Art. 50 Concluida a etapa de recebimento do objeto, os autos serdo submetidos ao gestor contratual para
tramites de encerramento.

Art. 51 Eventual parcela de pagamento final da obra ou servico de engenharia devera ser sobrestada até o
efetivo recebimento definitivo, em conformidade com os critérios estabelecidos no contrato e na legislacdo
aplicavel.

CAPITULO X
DO PAGAMENTO

Art. 52 O gestor do contrato deverd instruir o processo para pagamento, obedecendo a periodicidade, a
forma determinada no contrato, bem como os normativos internos vigentes de pagamentos.

CAPITULO XI
DOS ADITAMENTOS

Art. 53 Os contratos somente poderdo ser alterados por acordo entre as partes, vedando-se ajuste que
resulte em violacdo da obrigacdo de licitar.

Secdo |
DAS PRORROGACOES

Art. 54 Os prazos de vigéncia dos contratos poderao ser prorrogados, mantidas as demais cldusulas, desde
gue obrigatoriamente sejam amparados pelos seguintes requisitos:

| - Haja interesse da Infra S.A.;

Il - Exista previsdo no instrumento convocatdrio ou no contrato;

Il - Exista recurso orcamentario para atender a prorrogacao;

IV - Seja demonstrada a vantajosidade na manutenc¢ao da contratacao;

V - As obrigacGes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;

VI - A contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagao;
VIl - Inexisténcia de san¢des restritivas licitatéria e contratual;

VIII - A Contratada mantenha as condi¢des de habilitacdo; e

IX - Seja requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de termo aditivo.
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Art. 55 O Gestor devera, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, se manifestar sobre o interesse na
prorrogacao contratual, por intermédio do Nota Técnica e documentos comprobatdrios, justificando:

| - A necessidade de manutengao dos servicos;
Il - Anuéncia da Contratada;
Il - A vantajosidade da prorrogacdo contratual;

IV - O cumprimento regular das obrigacdes pela Contratada, informando inclusive se hd
processo sancionatdrio em curso no dambito da Infra S.A.;

V - Atestar a manutencgdo das condicdes de habilitacdo;
VI - Valor do aporte financeiro, quando houver;
VIl - A certificacdo de recursos orcamentarios para cobertura do aditamento; e

VIII - Atestar, quando houver, que o Parecer Referencial é aplicavel ao caso concreto e realizar
o atendimento de suas recomendacdes.

§ 12 A vantajosidade econOmica para prorrogacdo dos contratos com mao de obra exclusiva estara
assegurada, sendo dispensada a realiza¢cdo de pesquisa de mercado, nas seguintes hipdteses:

| - quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de
saldrios serdo efetuados com base em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em decorréncia
de lei; ou

Il - qguando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo insumos
(exceto quanto as obrigacdes decorrentes de Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de lei) e
materiais serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a
maior correlacdo possivel com o segmento econ6mico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais
ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

§ 292 Nos contratos de servicos continuados sem dedicacdo exclusiva de mado de obra, a realizacdo de
pesquisa de precos pode ser dispensada na prorrogacdo, presumindo-se a vantagem econOmica, quando
restar demonstrado, mediante despacho fundamentado, pelo o gestor atestando que o indice de reajuste
aplicdvel ao contrato acompanha a ordindria variacdo dos precos de mercado, bem como apresentar
justificativa, de ordem econOmica, administrativa ou outra pertinente, a ser indicada como elemento de
vantagem (vantajosidade) legitimador da prorrogacdo contratual.

§ 32 Nos contratos de obras e servigos, o gestor do contrato devera atestar o cumprimento do Decreto n?
7.983/2013.

§ 42 Nos casos em que ndo for tecnicamente possivel atestar que a variagdo dos pregos do objeto contratado
tende a acompanhar a variagdo do indice de reajuste estabelecido no Edital/contrato, a pesquisa de pregos é
obrigatdria.

§ 52 A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitacGes e contratos para instrucdo do aditamento.

Art. 56 A Infra S.A. ndo podera prorrogar o contrato quando:

| - Os pregos contratados estiverem superiores aos praticados no mercado, admitindo-se a
negociacdo para reducdo de precos;

Il - A contratada estiver impedida de contratar em virtude de penalidade aplicada; ou

Il - A contratada ndo mantiver as condic¢des de habilitacao.

Art. 57 A unidade de licitacGes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:

| - Verificar a previsdo contratual para prorrogacdo, bem como o limite da vigéncia
estabelecido no Contrato e na Lei n? 13.303/2016;

Il - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;
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Il - Consultar eventual existéncia de sancdes restritivas licitatéria ou contratual em desfavor
da contratada vigente.

IV - Elaborar planilha do histérico do contrato;
V - Elaborar minuta do termo aditivo; e

VI - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica, quando for o caso.

Art. 58 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 59 Cabera ao Gestor do Contrato atender/justificar as recomendagdes juridicas, quando houver, devendo
ser atestada pelo Superintendente Requisitante, bem como submeter a autoridade competente para
autorizagao.

Paragrafo uUnico: O Termo de Autorizacdo deverd conter: nimero do contrato, objeto, fundamentacao,
escopo e valor do aditamento, e autorizacdo expressa da autoridade competente.

Art. 60 O Gestor, apds autorizacdo da autoridade competente, deverd solicitar, quando necessario, o
empenho para cobertura do aditamento no exercicio, em momento anterior a formalizacdo do instrumento.

Art. 61 A unidade de licitacdes e contratos devera:

| - Coletar as assinaturas das partes e providenciar a publicacdo do extrato do termo aditivo no
Diario Oficial de Unido;

Il - Encaminhar o termo aditivo assinado para a contratada e solicitar a apresentacdo da

garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apds seu recebimento, analisar, nos
termos desta norma; e

Il - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito daquela
setorial;

IV - Encaminhar os autos a unidade requisitante para acompanhamento da execucdo
contratual.

Secao Il

DO IMPEDIMENTO, DA PARALISAGAO OU DA SUSPENSAO DO CONTRATO

Art. 62 Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou suspensdo do contrato, parcial ou total, sem que haja culpa
da Contratada, o periodo restante para o cumprimento do objeto, afetado pelo ato, serd restabelecido por
igual periodo, mediante aditamento dentro da vigéncia contratual.

§ 19 Para formalizar o aditamento, deverao ser adotados os seguintes procedimentos:

| - O Gestor consultara a contratada sobre a anuéncia da suspensdo do contrato, podendo ser
dispensada nos casos que a suspensao ja estiver oficiada pela gestdo do contrato, permitindo a contagem do
prazo desde a data da comunicagao.;

Il - O Gestor elaborard Nota Técnica contendo:

a) motivos que ensejaram a suspensdo da execucdo do contrato;

b) data de inicio e prazo da suspensdo da execugdo do contrato; e

c) os impactos de ordem técnica e financeira da suspensao contratual.

Il - A Nota Técnica devera ser ratificada pela Superintendéncia Requisitante e encaminhada a
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unidade de licitacdes e contratos.

Art. 63 A unidade de licitacdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
| - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;
Il - Elaborar minuta do termo aditivo;
Il - Elaborar planilha de histdrico do contrato; e

IV - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica.

Art. 64 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 65 Cabera ao Gestor do Contrato atender/justificar as recomendagdes juridicas, quando houver, devendo
ser atestada pelo Superintendente Requisitante, bem como submeter a autoridade competente para
autorizagao.

Paragrafo unico: O Termo de Autorizacdo devera conter: niumero do contrato, objeto, fundamentacao,
escopo do aditamento, e autorizagdo expressa da autoridade competente.

Art. 66 A unidade de licitacGes e contratos devera:

| - Coletar as assinaturas das partes e providenciar a publicacdo do extrato do termo aditivo no
Diario Oficial de Unido;

Il - Encaminhar o termo aditivo assinado para a contratada; e

Il - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito daquela
setorial;

IV - Encaminhar os autos a unidade requisitante para acompanhamento da execucdo
contratual.

Secao lll
DAS ALTERACOES

Art. 67 As hipoteses de alteracdo contratual estdo previstas no art. 81 da Lei 13.303/2016 e no Regulamento
Interno de LicitacOes e Contratos.

Art. 68 As alteracOes deverdo ser instruidas com seguintes artefatos:

| - Quando nao solicitado pela Contratada, consulta-la, formalmente, acerca do interesse em
aditar o contrato;

Il - O Gestor deverd elaborar Nota Técnica contendo:
a) previsao no Edital ou no Contrato do(s) item(ns) do objeto do aditivo, quando for o caso;
b) valor a ser aditado adequado em decorréncia da alteracdo, quando for o caso;

c) declaragdo e comprovacdo da vantajosidade do contrato, devendo ser considerados os
valores devidamente atualizados, confrontados com os valores praticados em mercado;

d) planilha de adequacdo do valor a ser aditado em decorréncia do objeto e a metodologia de
calculo adotada, quando for o caso;
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e) demonstrativo dos acréscimos ou supressGes do objeto, de forma isolada, quando for o
caso;

f) cadlculo demonstrativo de acréscimos e decréscimos contratuais em funcdo do aditivo
proposto, incluindo o indicativo dos seus percentuais;

g) andlise da manutencdo do desconto da proposta, se aplicavel ao objeto do termo aditivo;

h) declara¢do e comprovacdo de que a contratada mantém todas as condi¢Oes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no Instrumento Convocatdrio;

i) declaracdo do cumprimento regular das obriga¢des contratuais, informando inclusive se ha
processo sancionatdrio em curso no ambito da Infra S.A.;

j) atestar, quando houver, que o Parecer Referencial é aplicavel ao caso concreto, e realizar o
atendimento de suas recomendagdes..

Il - A certificacdo de dotacdo orcamentdria para cobertura do aditamento.

§ 19 Todo e qualquer aditivo no qual haja altera¢cdes de quantitativos deve ser instruido com andlise que
demonstre a inexisténcia de “jogo de planilha”, ou seja, a manutencdo do patamar minimo do desconto da
proposta da licitacdo.

§ 29 Eventuais reajustes aplicados ou repactuacdes realizadas ndo interferem no cdlculo dos percentuais de
acréscimos ou supressoes, o qual sempre deve ser feito com base nos precos da proposta da licitacado.

§ 32 O valor do aditivo deve considerar, no que concerne a questdo financeiro-monetaria, os reajustes
contratuais devidos relativos ao ultimo aniversario da data-base, a fim de se evitar retrabalho com futuro
apostilamento com este mesmo fim.

§ 42 Considera-se “jogo de planilha” a alteracdo de quantitativos no curso da execucdo do contrato, na qual,
em se reduzindo os quantitativos com subprecgos unitarios e/ou se aumentando os quantitativos com
sobreprecos unitdrios, obtenha-se um sobrepreco global mediante reducdo do percentual de desconto
ofertado na proposta da licitacao.

§ 52 Inicialmente devera ser confirmado o percentual de desconto da licitacdo, mediante a relacdo entre:

| - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos originais multiplicados pelos respectivos
precos unitarios do orcamento referencial (valor do orcamento referencial); e

Il - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos originais multiplicados pelos respectivos
precos unitarios da proposta vencedora da licitagdo (valor da proposta).

§ 62 Superada a etapa prevista no §52, devera ser obtido o percentual de desconto global no contrato apés as
alterac¢Oes contratuais ja realizadas e as pretendidas no aditivo, mediante a relacdo entre:

| - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos alterados multiplicados pelos
respectivos precos unitdrios do orcamento referencial e eventuais precos novos sem desconto, observada a
data-base contratual; e

Il - a soma dos produtos resultantes dos quantitativos alterados multiplicados pelos
respectivos precos unitdrios da proposta vencedora da licitagdo e eventuais precos novos com desconto,
observada a data-base contratual.

§ 72 O percentual de desconto global obtido nos termos no §52 ndo podera nunca ser inferior ao obtido nos
termos do §62, sob pena de inviabilizar a celebracdo do aditivo sem que haja a repactuacdo dos precos que
faca atender tal condigdo.

§ 82 A Nota Técnica deverd ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitacGes e contratos para instrucdo do aditamento.

Art. 69 A unidade de licitacdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
| - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;

Il - Consultar eventual existéncia de sancdes restritivas licitatdria ou contratual em desfavor da
contratada vigente.
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Il - Elaborar planilha do histérico do contrato;
IV - Elaborar minuta do termo aditivo; e

V - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica, quando for o caso.

Art. 70 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 71 Cabera o Gestor do Contrato atender/justificar as recomendacdes juridicas, quando houver, devendo
ser atestada pelo Superintendente Requisitante, bem como submeter a autoridade competente para
autorizagao.

Paragrafo unico: O Termo de Autorizacdo devera conter: niumero do contrato, objeto, fundamentacao,
escopo e valor do aditamento, e autorizacdo expressa da autoridade competente.

Art. 72 O Gestor, apds autorizacdo da autoridade competente, devera solicitar, quando necessario, o
empenho para cobertura do aditamento no exercicio, em momento anterior a formalizacdo do instrumento.

Art. 73 A unidade de licitagGes e contratos devera:

| - Coletar as assinaturas das partes e providenciar a publicacdo do extrato do termo aditivo no
Diario Oficial de Unido;

Il - Encaminhar o termo aditivo assinado para a contratada e solicitar a apresentacdo da

garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apds seu recebimento, analisar, nos
termos desta norma;

Il - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito daquela
setorial;

IV - Encaminhar os autos a unidade requisitante para acompanhamento da execucdo
contratual.

Secdo IV
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 74 A pesquisa de precos devera observar o Manual de Orientacdo de Pesquisa de Precos.
CAPITULO XII
DO APOSTILAMENTO
Art. 75 Apostila é a anotacdo ou registro administrativo de modificacées contratuais que ndo alteram a
esséncia da avenca ou que ndo modifiguem as bases contratuais, podendo registrar variacdo do valor
contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato, as atualizacGes e repactuacdes

de cronogramas que nao impactem na vigéncia, compensac¢des ou penaliza¢bes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento nele previstas e, outros dispositivos previstos em contrato.

Secao |

DA READEQUAGAO DE CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Art. 76 Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogacdo, bem
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como o estabelecimento de novo Cronograma Fisico-Financeiro, mantidas as demais clausulas do contrato,
serdo formalizados mediante apostilamento no processo, desde que ndo ultrapasse o prazo de vigéncia do
contrato.

Art. 77 O Gestor elaborard Nota Técnica com os seguintes requisitos:
| - Anuéncia da Contratada;
Il - Justificativa técnica e novo cronograma fisico-financeiro;

Il - O cumprimento regular das obrigacdes pela Contratada, informando inclusive se ha
processo sancionatdrio em curso;

IV - Atestar a manutencdo das condices de habilitacdo;

Paragrafo Unico: A Nota Técnica deverd ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia
Requisitante e encaminhada a unidade de licitacGes e contratos para instrucdo do apostilamento.

Art. 78 A unidade de licitacGes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
| - Juntar as certides exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;

Il - Consultar eventual existéncia de san¢des restritivas licitatdria ou contratual em desfavor da
contratada vigente;

Il - Elaborar planilha do histérico do contrato;
IV - Elaborar minuta da apostila; e
V - Elaborar Nota Técnica contenho andlise da instrucdo do apostilamento:

a) Caso contenha recomendagdes, restituir a unidade requisitante para atendimento/

justificativa;

b) Caso o processo esteja regular, submeter a autoridade competente para autorizacdo;

VI - Coletar, apds autorizacao, as assinaturas dos Diretores da Infra S.A;

VIl - Encaminhar o termo de apostilamento assinado para a contratada;

VIl - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito da
setorial.

IX - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito daquela
setorial;

X - Encaminhar os autos a unidade requisitante para acompanhamento da execucdo
contratual.

Paragrafo Unico: O Termo de Autorizacdo deverd conter: nimero do contrato, objeto, fundamentacao,
escopo do apostilamento, e autorizacdo expressa da autoridade competente.

Secao Il

DO REAJUSTE/REAJUSTAMENTO

Art. 79 O reajuste de precos é uma forma de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro de contrato
consistente na aplicacdo do indice de correcdo monetdria previsto no contrato, que deve retratar a variacdo
efetiva do custo de producdo, admitida a adocdo de indices especificos ou setoriais.

Art. 80 O reajuste respeitara o interregno de 1 (um) ano contado:
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| - Da data de elaboracdo dos orcamentos pela Infra S.A., que sera aplicada aos contratos de
obras e servicos de engenharia; e

Il - Da data da apresentacdo da proposta, que serd aplicada exclusivamente aos contratos de
locacdo de imoveis, servigos continuados sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, servicos de tecnologia da
informacdo e os demais contratos cujos itens da planilha de composicdo de custos e formacdo de precos
sejam passiveis de reajustamento.

§ 12 O reajuste sera calculado nos termos Decreto 1.054/1994, conforme a equacdo abaixo:
R = (I11- 10)/10*V
Onde:
R = reajuste procurado
10 = indice de preco correspondente a data do orcamento ou da proposta
I1 = Indice relativo a data do reajuste
V = Valor contratual do fornecimento, obra ou servico a ser reajustado;

§ 29 Para os reajustes subsequentes, o interregno de 1 (um) ano serd contado da data dos efeitos do ultimo
reajuste;

§ 32 Os reajustes serao precedidos de solicitacdo da CONTRATADA, salvo disposicdo em contrario;
§ 42 E vedada a concessdo de reajuste das parcelas ou produtos com atraso atribuivel 8 CONTRATADA;

§ 52 S3o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice de reajuste, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

Art. 81 O Gestor do contrato devera elaborar Nota Técnica justificando o reajustamento, com os seguintes
requisitos:

| - analise das disposicdes do Edital, Contrato e Legislacdo que tratam do indice de reajuste e o
momento legal de sua concessao;

Il - valor a ser apostilado adequado em decorréncia do reajuste;

Il - planilha de composicdo de custos com os valores unitarios dos itens reajustados, bem
como o percentual a ser reajustado;

IV - declaracdo e comprovacdo de que a CONTRATADA mantém todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital;

V - A certificacdo de disponibilidade orcamentarios para cobertura do apostilamento.

§ 12 O inicio dos tramites do reajuste esta condicionada a formalizacdo do requerimento pela CONTRATADA,
salvo disposi¢cdo em contrario.

§ 22 A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitacBes e contratos para instrucdo do apostilamento.

Art. 82 A unidade de licitacdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
| - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatdrio e consulta ao CADIN;

Il - Consultar eventual existéncia de sanc¢ées restritivas licitatdria ou contratual em desfavor da
CONTRATADA vigente;

Il - Verificar a conformidade da instrucdo do reajustamento;

IV - Conferir as memorias de cdlculos, exceto para os contratos de obras e servicos de
engenharia;

V - Elaborar minuta do apostilamento; e

VI - Elaborar planilha do histérico do contrato; e
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VIl - Elaborar Nota Técnica contenho andlise da instrucdo do apostilamento:

a) Caso contenha recomendagdes, restituir a unidade requisitante para atendimento/
justificativa;

b) Caso o processo esteja regular, submeter a autoridade competente para autorizacdo;

Paragrafo Unico: O Termo de Autorizacdo deverad conter: nimero do contrato, objeto, fundamentacao,
escopo e valor do apostilamento, e autoriza¢do expressa da autoridade competente.

Art. 83 O Gestor, apds autorizacdo da autoridade competente, devera solicitar, quando necessario, o
empenho para cobertura do aditamento no exercicio, em momento anterior a formalizacdo do instrumento.

Art. 84 Apds recebimento dos autos, a unidade de licitagcdes e contratos devera:
| - Coletar as assinaturas dos Diretores da Infra S.A., na forma do Estatuto Social;

Il - Encaminhar o termo de apostilamento assinado para a contratada e solicitar a
apresentacdo da garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apds seu
recebimento, analisar, nos termos desta norma;

Il - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito daquela
setorial;

IV - Encaminhar os autos a unidade requisitante para acompanhamento da execucdo
contratual.

Art. 85 Para os credenciamentos, o reajuste da tabela devera ser aprovado pelo Superintendente e pelo
Diretor Requisitante.

Secao Il
DA REPACTUAGAO

Art. 86 A repactuacdo tem como finalidade fazer face a elevacdo dos custos nas contrata¢des de servigos
continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra que decorram de Acordos, Convencdes, Dissidios
Coletivos de Trabalho, bem como pela demonstracdo analitica da variacdo dos componentes dos custos que
serd aplicada aos materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico e visa preservar as condicoes
efetivas dos precos constantes da proposta.

Art. 87 Incumbe a contratada solicitar a repactuacdo, com a justificativa do pedido e os documentos
comprobatodrios da elevacdo dos custos, sendo vedada sua concessao sem requisicao prévia.

Paragrafo Unico. As repactuacdes a que a contratada fizer jus e que nao forem solicitadas durante a vigéncia
do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com o encerramento
do contrato.

Art. 88 A primeira repactuacdo somente poderd ser concedida se transcorrido 1 (um) ano da data da
proposta ou do orgamento referencial a que a proposta se referir.

Art. 89 Quando a variagao dos custos for decorrente de materiais e equipamentos necessarios a execu¢ao do
servico, considera-se como data-base a data limite para apresentacdo da proposta constante do instrumento
contratual.
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Art. 90 Quando a variacdo dos custos for decorrente de mao de obra, considera-se como data-base a data do
acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente que estipular o saldrio vigente a época da
apresentacdo da proposta.

Art. 91 Nas repactuacGes subsequentes a primeira, o prazo de 1 (um) ano deve ser contado a partir do fato
gerador da data da ultima repactuacao.

Art. 92 A repactuacdo serd formalizada por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com o momento
de alteracdo do prazo de vigéncia do contrato ou com supressdo ou acréscimo de seu objeto podera
formalizado por Termo Aditivo.

Art. 93 Quando a repactuacdo envolver mais de uma categoria profissional, com data-base diferenciada,
poderd dividida em tantos quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas.

Art. 94 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias em respeito ao
principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para atender as variacdes de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.

Art. 95 O Gestor do contrato devera elaborar Nota Técnica justificando a repactuacdo de precos, com os
seguintes requisitos:

| - analise das disposi¢cdes do Edital, Contrato e Legislacdo que tratam do indice de repactuacao
e o momento legal de sua concessao; e

Il - valor a ser apostilado adequado em decorréncia da repactuacao, confrontando os valores
solicitados e os que realmente a contratada tem direito.

Il - Demonstrativo analitico da repactuacéo;

IV - novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo da(s) categoria(s) profissional(ais) envolvida(s)
na contratacao;

V - interregno minimo de 1 (um) ano para a repactuacdo, em respeito a data-base;

VI - declaracdo e comprovacgao de que a contratada mantém todas as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas no Edital;

VIl - A certificacdo de recursos orcamentarios para cobertura do apostilamento.

Paragrafo Unico. A Nota Técnica deverad ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia
Requisitante e encaminhada a unidade de licitacOes e contratos para instrucdo do apostilamento.

Art. 96 A unidade de licitacGes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
| - Juntar as certiddes exigidas no instrumento convocatério e consulta ao CADIN;

Il - Consultar eventual existéncia de san¢des restritivas licitatdria ou contratual em desfavor da
contratada vigente;

Il - Verificar a conformidade da instrucdo da repactuacao;

IV - Conferir as memorias de calculos;

V - Elaborar minuta do apostilamento;

VI - Elaborar planilha do histérico do contrato; e

VIl - Elaborar Nota Técnica contenho andlise da instrucdo do apostilamento:

a) Caso contenha recomendagdes, restituir a unidade requisitante para atendimento/

27 of 36 21/10/2025, 15:57



SEI/MT - 10362857 - Resolucdo Normativa - INFRASA https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento i...

justificativa;
b) Caso o processo esteja regular, submeter a autoridade competente para autorizacao;

Paragrafo uUnico: O Termo de Autorizacdo deverd conter: nimero do contrato, objeto, fundamentacao,
escopo e valor do apostilamento, e autorizacao expressa da autoridade competente.

Art. 97 O Gestor, apds autorizacdo da autoridade competente, deverd solicitar, quando necessario, o
empenho para cobertura do aditamento no exercicio, em momento anterior a formalizacdo do instrumento.

Art. 98 Apds recebimento dos autos, a unidade de licitacGes e contratos devera:
| - Coletar as assinaturas dos Diretores da Infra S.A., na forma do Estatuto Social;

Il - Encaminhar o termo de apostilamento assinado para a contratada e solicitar a
apresentacdo da garantia contratual, no prazo estabelecido no contrato, quando houver, e apds seu
recebimento, analisar, nos termos desta norma;

Il - Encaminhar os autos a unidade financeira para os registros pertinentes no ambito daquela
setorial;

IV - Encaminhar os autos a unidade requisitante para acompanhamento da execucdo
contratual.

CAPITULO XlII
DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

Art. 99 Os contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra com previsdo de Conta-Depdsito Vinculada -
blogueada para movimentacdo deverdo observar o fluxos estabelecidos no Caderno de Logistica do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e neste Normativo.

Art. 100 As provisoes realizadas pela Infra S.A. para o pagamento dos encargos trabalhistas, em relacdo a
mao de obra das empresas contratadas para prestar servicos de forma continua, por meio de dedicacdao
exclusiva de mao de obra, serdo destacadas do valor mensal do contrato e depositadas pela Infra S.A. em
Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacgao, aberta em nome do prestador de servico.

Art. 101 O montante dos depésitos da Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentacgao serd igual
ao somatério dos valores das seguintes provisoes:

| - 132 (décimo terceiro) salario;

Il - férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

Il - multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
IV - encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio.

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM |

139 (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)

12,10% (doze virgula dez por cento)

aviso prévio indenizado e sobre o0 aviso prévio 5,00 % (cinco por cento)

‘ Férias e 1/3 Constitucional
trabalhado

Multa sobre FGTS e contribuigdo social sobre o
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Subtotal ‘ 25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)
Incidéncia dos Encargos Previdenciarios e 7,39% 7,60% 7,82%
FGTS sobre férias, 1/3 (um tergo) constitucional | (sete virgula trinta e (sete virgula (sete virgula oitenta
de férias e 13° (décimo terceiro) saldrio* nove por cento) sessenta por cento) e dois por cento)
32,82% (trinta e dois 33,03% (trinta e 33,25% (trinta e trés
Total virgula oitenta e dois || trés virgula zero trés | virgula vinte e cinco
por cento) por cento) por cento)

* Considerando as aliquotas de contribui¢do de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho,
previstas no inciso Il do art. 22 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991.

Art. 102 A movimentacdao da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo dependera de
autorizacdo da Infra S.A. e serd feita exclusivamente para o pagamento das obrigacGes previstas no artigo
anterior.

Art. 103 Os valores referentes as provisGes de encargos trabalhistas, retidos por meio da Conta-Depdsito
Vinculada - bloqueada para movimentacdo, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa.

Art. 104 A empresa contratada poderd solicitar a autorizacdo da Infra S.A. para utilizar os valores da Conta-
Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventuais indenizaces trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia
do contrato.

§ 12 Para a liberacdo dos recursos em Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdo para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizacGes trabalhistas ao empregados, decorrentes
de situacdo ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa deverd apresentar ao 6rgao ou entidade
contratante os documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacGes trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento.

§ 22 Apds a confirmacgdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventual indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, a Infra S.A. expedird a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados em Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacao e
encaminharad a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

§ 32 A autorizacdo de que trata o § 22 acima devera especificar que a movimentacgdo sera exclusiva para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

Art. 105 A empresa deverd apresentar a Infra S.A., no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes
trabalhistas.

Art. 106 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para
movimentacdo serd liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na presencga do sindicato
da categoria correspondente aos servicos contratados, apdés a comprovacdo da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servi¢o contratado.

CAPITULO XIV
DA SUBCONTRATACAO

Art. 107 A subcontratacdo é o ato pelo qual a contratada transfere a execucdo de parcela do objeto
contratual a terceiro, mediante prévia autorizacdo da Infra S.A.
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Art. 108 Somente sera permitida a subcontratacdo se expressamente prevista no edital da licitacdo e no
contrato firmado.

Art. 109 A subcontratacdo estara condicionada a:

| — prévia e expressa autorizagdo da contratante;

Il — apresentacdo de documentacdo da subcontratada que comprove sua habilitacdo juridica,
técnica, fiscal e trabalhista;

Il — inexisténcia de impedimento legal da subcontratada para contratar com a Administracdo
Publica;

IV — inexisténcia de vinculo entre a subcontratada e empregados ou dirigentes da contratante, que
possa configurar conflito de interesse.

Art. 110 A subcontratacdo de parcela do objeto contratual ndo exime a contratada da responsabilidade
integral pela execucdo do contrato.

Paragrafo Unico: A contratada se obriga a responder integralmente por todos os atos praticados pelas
subcontratada, sendo vedada a imputacdo da Infra S.A. débito trabalhista, previdenciario, comercial, fiscal ou
civil, bem como pela perfeita execucdo do servico e/ou obra.

Art. 111 A contratada deverd apresentar a Infra S.A.:

| — requerimento formal de autorizacao;

Il — justificativa técnica para a subcontratacao;

Il — documentos da subcontratada exigidos no Art. 109;
IV — minuta do contrato entre contratada e subcontratada.

Art. 112 A autorizacdo sera concedida mediante despacho da autoridade competente, apds andlise do Gestor
do Contrato, unidade técnica e juridica, quando necessaria.

Art. 113 A Infra S.A. mantera a fiscalizacdo direta sobre a execucdao do objeto contratual, inclusive nas
parcelas subcontratadas.

Art. 114 O descumprimento das regras de subcontratacdo sujeitard a contratada as sancdes previstas no
contrato e na legislacdo aplicavel, bem como a possibilidade de rescisdo contratual.

CAPITULO XV
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE CONTRATUAL

Art. 115 Os descumprimentos contratuais que violem esta Norma sdo passiveis de sangbes civis, penais e
administrativas, e devem ser apurados nos termos do contrato, do instrumento convocatdrio, dos normativos
internos e da legislacdo em vigor.

CAPITULO XVI

DA RESCISAO CONTRATUAL

Art. 116 A rescisdo do contrato podera ocorrer:

| - por resolucdo, no caso de incidéncia de cldusula resolutiva expressa no contrato ou no
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RILC, assegurada a ampla defesa e contraditdrio;

Il - por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia
para as partes; e

Il - por determinacdo judicial.

Art. 117 O rito de resolucdo seguira o normativo especifico.

Art. 118 No caso de rescisdao amigavel, o Gestor do Contrato elaborara Nota Técnica contendo:
| - Justificativa para rescisdo amigavel;
Il - Anuéncia da Contratada;
Il - Histdrico da execuc¢do contratual;
IV - Averiguacdo dos créditos liquidos e certos devidos e ainda ndo pagos a contratada;
V - Averiguacdo dos débitos constituidos, liquidos e certos ainda ndo recebidos da contratada;

VI - Averiguacdo dos créditos pleiteados, mas ainda ndo reconhecidos e o estagio de
maturagdo dos processos de requerimento; e

VIl - Necessidade cancelamento do saldo de empenho.

§ 12 A Nota Técnica devera ser subscrita pelo Gestor do Contrato e pela Superintendéncia Requisitante e
encaminhada a unidade de licitacGes e contratos para instrucdo da rescisao.

Art. 119 A unidade de licitacdes e contratos, apds recebimento dos autos, devera:
| - Elaborar minuta do termo de rescisdo;

I - Elaborar Nota Técnica e submeter a Procuradoria Juridica.

Art. 120 A Procuradoria Juridica emitira Parecer Juridico, nos termos do RILC.

Art. 121 Caberd ao Gestor do Contrato atender/justificar as recomendacdes juridicas e da unidade de
licitacGes e contratos, quando houver, devendo ser atestada pelo Superintendente Requisitante.

Art. 122 A rescisdo amigdvel deverd ser submetida a autoridade competente para autorizacao.

Art. 123 A unidade de licitacOes e contratos coletard as assinaturas das partes e providenciard a publicacdo
do extrato do termo de distrato (rescisdo amigavel) no Diario Oficial de Unido, bem como encaminhara o
termo de rescisdo a unidade de orcamento e financgas para os registros pertinentes no dmbito da setorial.

CAPITULO XVI
DO ENCERRAMENTO

Art. 124 No prazo de 30 (trinta) dias Uteis apds a ultima medicdo, podendo ser prorrogado mediante
justificativa, o gestor do contrato com auxilio do fiscal devera proceder a finalizacdo do encerramento
contratual, mediante instrucdo do processo principal de contratacao.

§ 1° Sdo providéncias necessarias ao encerramento contratual, nesta ordem de execucao:
| - Averiguacao dos créditos liquidos e certos devidos e ainda ndo pagos a contratada;

Il - Averiguacdo dos débitos constituidos, liquidos e certos ainda ndo recebidos da contratada;
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Il - Averiguacdao dos créditos pleiteados, mas ainda ndo reconhecidos e o estdgio de
maturagdo dos processos de requerimento;

IV - Averiguacdo das pretensGes administrativas de constituicdo de débitos ainda ndo
finalizadas e o estagio de maturacdo dos respectivos processos;

V - Provocacdo de instauracdo de processos de constituicdo de débito relativo aos servicos
pagos, mas que foram considerados ndo aceitos, rejeitados ou ndo executados durante o procedimento de
recebimento do objeto;

VI - Conferéncia sobre o tratamento de todas as recomendacdes de 6rgdo de controle ou
atendimento a todas as decisdes judiciais junto as unidades competentes, provocando a instauracdo dos
processos de constituicdo de débito ou sancionatérios necessarios;

VIl - Verificacdo da existéncia de passivos trabalhistas, presentes ou futuros, que importem em
prejuizo a Infra S.A.;

VIII - Verificagdo se a garantia contratual foi acionada para cada uma das situa¢des detectadas
nos incisos Il, IV, V, Vl e VII;

IX - Realizacdo do balanco final dos créditos e débitos relacionados nos itens | e Il, bem como
olhar a existéncia de retenc¢des cautelares decorrentes dos débitos relacionados nos itens Il, IV, V, VI e VII,
encaminhando ao fiscal para a elaborag¢do da medicao final;

X - Recebimento e processamento da medicdo final, com a conferéncia da compatibilidade das
guantidades medidas, com as executadas e aceitas;

Xl - Solicitacdo de cancelamento das notas de empenho ou de restos a pagar que
remanescerem apos a realizacdo da medicao final;

XIl - Liberacdo das garantias, caso ndo tenham sido acionadas; e

Xlll - Elaboracdo do relatério de encerramento contratual, contendo o relato, provas e
evidéncias de todas as iniciativas arroladas acima.

§ 22 O gestor deverd encaminhar o relatério previsto no inciso Xlll do §12 ao Superintendente para ciéncia, o
gual enviara ao Diretor com a mesma finalidade.

§ 32 Estando todos de acordo, os autos serdo encaminhados a unidade de licitacGes e contratos para registro
no sistema de contratos utilizado pela Infra S.A. e elaboracado de Termo de Encerramento Contratual.

§ 42 Os débitos constituidos apds este momento seguirdo as formas de execucdo previstas em normativo
especifico.

CAPITULO XVII
DO RECONHECIMENTO DE DiVIDA

Art. 125 Os procedimentos de Reconhecimento de Divida deverdo observar os procedimentos da Norma
Interna Resolugdo 008/DIREX/2020 ou outras normas que sobrevierem.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 126 Ficam revogados todos os instrumentos normativos ou disposicdes esparsas que conflitem com os
termos desta Resolucdo.
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Art. 127 Para os contratos vigentes ainda sob o regime da Lei n2 8.666/93, esta norma deve ser aplicada com
as devidas adaptacdes.

Art. 128 E facultado as Diretorias expedirem Instrucdes Normativas, visando regulamentar, procedimentalizar
e dar maior detalhamento ao disposto nesta norma para melhor |lhe dar cumprimento, no dmbito de suas
competéncias, vedada qualquer disposicdo conflitante em estrita observancia ao principio da hierarquia
normativa.

CAPITULO XIX
DA VIGENCIA

Art. 129 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

JORGE LUIZ MACEDO BASTOS
DIRETOR-PRESIDENTE

ANEXO DA NORMA INTERNA DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS DE DESPESA
ANEXO |
GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS
Para efeitos desta norma, aplicam-se as seguintes definicdes e conceitos:

| - Adimplemento da obrigacdo contratual: é o cumprimento, na integra, sem falhas ou
irregularidades, em pleno acatamento das regras contratuais, da prestacdo do servico, a realizacdo da obra, a
entrega do bem ou etapa deste, bem como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja
vinculada a emissdo de documento de cobranca;

Il - Aporte financeiro: valor destinado a suportar as despesas decorrentes dos instrumentos
contratuais;

Il - Apostilamento: instrumento por meio do qual registra-se modificacbes contratuais que
ndo alteram a esséncia da avenga ou que ndo modifiquem as bases contratuais, podendo registrar varia¢do
do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio contrato; as atualizacGes e
repactuacbes de cronogramas que ndo impactem na vigéncia, compensacdes ou penaliza¢cdes financeiras
decorrentes das condicGes de pagamento nele previstas e, outros dispositivos previstos em contrato;

IV - Credenciada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado termo na condi¢do de
prestadora de servicos técnicos especializados.

V - Credenciante: pessoa juridica que tenha celebrado termo na condicdo de tomadora de
Servicos.

VI - Contrato: acordo de vontades para adquirir, resguardar, modificar ou extinguir obrigacdes
reciprocas;

VIl - Correcdo de medicdo: adequacdo da medicdo apresentada pela contratada as
guantidades efetivamente executadas;

VIl - Documento de Liberacdo de Crédito (DLC): documento que constitui parte do processo
de pagamento sob a responsabilidade do Gestor do Contrato no qual este consigna as informagdes bancarias
da contratada e o valor a ser pago, com autorizagao de sua respectiva diretoria;

IX - Empenho: ato emanado de autoridade competente que cria para a contratante obrigacdo
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo;

X - Encerramento de contrato: término do vinculo obrigacional existente entre a contratante e
o particular contratado. A extingdo pode ocorrer em virtude do adimplemento do contrato, término do seu
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prazo de duracdo, anulacdo ou rescisdo do contrato nos termos previstos em lei;

Xl - Equilibrio econémico-financeiro do contrato: correlacdo entre 6nus e vantagens
contratuais, estabelecida no momento da celebragdo do ajuste;

XIl - Fiscal Administrativo do Contrato: empregado com conhecimentos administrativos,
indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela Fiscalizacdo
Administrativa do Contrato;

Xl - Fiscalizagdo Administrativa: acompanhamento dos aspectos administrativos da execucao
dos servicos nos contratos, inclusive nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra
guanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas
nos casos de inadimplemento;

XIV - Fiscal Requisitante do Contrato: representante da Unidade Requisitante da solucdo,
indicado pela autoridade competente dessa unidade para fiscalizar o contrato do ponto de vista de negécio e
funcional do objeto;

XV- Fiscal Setorial do Contrato: empregado com conhecimento técnico do objeto a ser
fiscalizado, indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela Fiscalizacdo
Setorial do Contrato;

XVI - Fiscalizagdo Setorial: acompanhamento da execuc¢do do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos quando a prestagao dos servigcos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas da Infra S.A.;

XVII - Fiscal Técnico do Contrato: empregado com conhecimento técnico do objeto a ser
fiscalizado, indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela Fiscalizacdo
Técnica do Contrato;

XVIII - Fiscalizacdo Técnica: acompanhamento com o objetivo de avaliar a execuc¢do do objeto
nos moldes contratados, execucdo de servicos, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados
no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado;

XIX - Garantia Contratual: instrumento financeiro que assegura o fiel cumprimento das
obrigacGes assumidas pela contratada no ambito de um contrato, nos termos do Art. 70 da Lei n?
13.303/2016;

XX - Gestdo da Execucdo do Contrato: coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos
gue envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos
contratos, organizacdo de custos e prazos, dentre outros;

XXI - Gestor do Contrato: empregado com capacidade gerencial, técnica e operacional,
responsavel pela Gestdo da Execucdo do Contrato, designado, por portaria;

XXII - Glosa: acdo que restringe parte do valor indicado em uma fatura, reduzindo o preco a ser
pago;

XXIII - Inexecucdo ou Inadimpléncia do Contrato: descumprimento das obrigacdes contratuais,
total ou parcial, por parte de qualquer das partes contratantes;

XXIV - Insumos: em servicos, sdo os materiais e equipamentos efetivamente utilizados na
prestacdo dos servicos, bem como os beneficios oferecidos aos empregados (tais como vale-transporte,
alimentacdo, seguros de vida e saude etc.); em compras, sdo os materiais e equipamentos efetivamente
utilizados na producdo do objeto;

XXV - Medicdo: apuracdo dos servicos prestados em determinado periodo, medidos conforme
determinado no contrato e expressos nos correspondentes valores monetdrios devidamente comprovados;

XXVI - Ordem de Fornecimento (OF): documento utilizado pela contratante para a solicitacdo a
Contratada, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos contratos de fornecimento ou
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aquisicdes de materiais e equipamentos, que deverd estabelecer prazos e valores das atividades a serem
executadas;

XXVII - Ordem de Servico (0OS): documento utilizado pela contratante para a solicitacdo a
Contratada, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos contratos de prestacdo de
servigos, que devera estabelecer prazos e valores das atividades a serem executadas;

XXVIII - Parecer Juridico: manifestacdo especializada do operador do direito (advogado,
consultor juridico) constituida de informacbes juridicas acerca de determinado tema, com opinides
fundamentadas em bases legais, doutrindrias e jurisprudenciais;

XXIX - Plano de Fiscalizacdo: documento que contém informacGes acerca das obrigacGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros;

XXX - Preposto: pessoa fisica, sdcia, dirigente ou empregada da contratada que estd investido
no poder de representagao desta;

XXXI - Processo Basico de Pagamento: aquele autuado com a primeira medicdo dos servicos ou
entrega dos materiais e equipamentos adquiridos e com os respectivos instrumentos de cobranca. Os
subsequentes processos de pagamento a contratada serdo anexados ao processo basico, apds cada
pagamento;

XXXII - Processo de Licitagdo ou Contratacdo Direta: Conjunto de documentos e atos
administrativos que compd&em as fases preparatdria e externa da licitacdo ou da contratacdo direta, desde a
instrucdo inicial até a formalizacdo do contrato, visando a selecdo do fornecedor ou contratado e a
celebracdo do ajuste;

XXXIII - Processo Administrativo do Contrato: Processo que reldne os documentos juridicos e
administrativos referentes ao contrato celebrado, incluindo o instrumento contratual, termos aditivos,
apostilamentos, garantias, prorrogacdes, reequilibrios, portarias, e atos correlatos a sua gestdo
administrativa durante a vigéncia, devendo estar vinculado ao processo da licitacdo ou contratacao direta da
gual decorre o Contrato, cuja responsabilidade de abertura é da unidade de licitagcGes e contratos.

XXXIV - Processo de Fiscalizacdo Contratual: Processo destinado ao registro e controle da
execucdo contratual, contendo os documentos elaborados no acompanhamento técnico, administrativo e
operacional do objeto contratado, com vistas a assegurar o cumprimento das obrigacdes contratuais,
devendo estar vinculado ao Processo Administrativo da Contratacao, cuja responsabilidade de abertura é da
unidade de licitacdes e contratos;

XXXV - Processo com o Compilado Normativo de Gestdo Contratual: processo que reune as
versdes atualizadas dos normativos aplicdveis a gestdo contratual, sempre vinculado ao Processo
Administrativo do Contrato, com o objetivo de proporcionar aos gestores e fiscais acesso rapido e
centralizado as orientacdes pertinentes as suas rotinas de trabalho, promovendo o aprimoramento continuo,
a eficiéncia nas atividades desempenhadas e o aumento da produtividade.

XXXVI - Processo de Pagamento: Processo que consolida os documentos necessarios a
instrucdo, autorizacdo, execucdo e controle dos pagamentos efetuados a contratada, observados os critérios
de conformidade, regularidade fiscal e comprovacdo da execucdo do objeto. devendo estar vinculado ao
Processo Administrativo da Contratacao;

XXXVII- Reajuste/Reajustamento: forma de manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro de
contrato consistente na aplicacdo do indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que deve retratar a
variacao efetiva do custo de producdo, admitida a adocdo de indices especificos ou setoriais;

XXXVIII - Recebimento provisério: aceite (por parte dos fiscais do contrato) do servico, obra,
compra ou locacdo de equipamento, para posterior verificacdo da conformidade com a especificagdo do
contrato e transferéncia da guarda do objeto contratual em termo préprio;

XXXIX - Recebimento definitivo: aceite (por parte do Gestor do Contrato) do servico, obra,
compra ou locacdo de equipamento, apds verificacdo da conformidade com a especificacdo constante do
contrato/edital, registrado em termo prdprio;
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XL - Reequilibrio econdmico-financeiro do contrato: ajuste que vista reestabelecer o equilibrio
contratual, no caso em que a avenca, por fato extraordindrio e imprevisivel ou de consequéncias
imprevisiveis, haja tornado o contrato excessivamente oneroso para uma das partes, desde que o fato nao
seja risco inerente ao negdcio ou que nao haja sido atribuido a parte que o pleiteia na matriz de riscos;

XLl - Repactuacdo: espécie de reajuste contratual e devera ser utilizada nas contrataces de
servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mado de obra, desde que seja observado o interregno
minimo de 1 (um) ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir e seja demonstrada de forma
analitica a variacdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada;

XLII - San¢des administrativas: penalidades previstas em lei, instrumento editalicio ou contrato,
aplicadas pela Infra S.A. no exercicio da funcdo administrativa, como sequéncia de um fato tipico
administrativo com a observancia dos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa,
garantidos por meio do devido processo legal, conforme disposto nos artigos 82 e 83, da Lei n2 13.303/2016;

XLIII - Servigos continuos ou continuados: caracterizado pela sua essencialidade para assegurar
a integridade do patrimonio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestacdo
de um servico publico ou o cumprimento da missdo institucional;

XLIV - Solucdo de TIC: conjunto de bens e/ou servicos que apoiam processos de negdcio,
mediante a conjugacdo de recursos, processos e técnicas utilizados para obter, processar, armazenar,
disseminar e fazer uso de informacdes;

XLV - Termo aditivo: instrumento juridico pelo qual se alteram as disposicdes contratuais
originais;
XLVI - Termo de credenciamento: documento que formaliza a relacdo entre uma entidade

credenciada e outra entidade, como um érgdo publico ou uma empresa privada. O termo estabelece as
condicdes e os requisitos para que a entidade credenciada possa prestar servicos quando solicitada.

XLVIIl - Unidade requisitante: unidade que identifica a necessidade e requer a contratacdo do
servico ou a compra/fornecimento de equipamento ou material. Descreve e especifica o objeto pretendido e
elabora a justificativa da contratacao;

XLVIII - Valor inicial atualizado do contrato: é o valor originalmente pactuado, corrigido pelos
reajustes, revisdes e repactuacbes previstas contratualmente, desconsideradas eventuais alteracdes
contratuais que modifiqguem o objeto, o escopo ou o prazo; e

XLIX- Valor Global do contrato: corresponde ao valor vigente do contrato, resultante do
somatdrio do valor inicial atualizado com os valores acrescidos por todos os termos aditivos formalmente
celebrados, inclusive aqueles que impliquem altera¢des quantitativas ou qualitativas do objeto. Excluem-se
desse cdlculo as prorrogacGes de prazo que, embora possam ter repercussdo financeira, ndo alterem
diretamente o valor contratado.

Documento assinado eletronicamente por Jorge Luiz Macedo Bastos, Diretor Presidente, em
08/10/2025, as 16:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da
Portaria n? 446/2015 do Ministério dos Transportes.
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