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-- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS --

Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue os itens a

seguir.

41 Dossié ¢é definidko como o conjunto de documentos
oficialmente reunidos no decurso de agdo administrativa ou
judicial, que constitui uma unidade.

42 Integridade arquivistica consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminac¢des
indiscriminadas.

43 Na classificagdo de seguranga, os sigilos fiscal, bancéario, de
telefonia etc. dos documentos devem ser identificados para
receberem a prote¢fio adequada quanto a acesso.

44 Na analise do ambiente em que ocorre a agdo registrada no
documento, o contexto documental se refere ao conjunto de
normas internas que regulam a produgéo, a tramitag&o, o uso
e o arquivamento dos documentos da instituigao.

45 No ambito arquivistico, custodia deve ser entendida como
responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos,
independentemente de vinculo de propriedade.

Em relacdo ao disposto na legislagdo arquivistica e nas normas
nacionais e internacionais de arquivos, julgue os itens
subsequentes.

46 A solicitacdo de declaragdo de interesse publico e social de
arquivos privados podera ser efetuada por qualquer pessoa
fisica ou juridica.

47 Criado pela Lei n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, o
Conselho Nacional de Arquivos foi instalado ao final
daquele mesmo ano.

48 No ambito das normas arquivisticas brasileiras, documento
musical € considerado género documental, da mesma forma
que documentos audiovisuais, iconograficos e sonoros.

49 O Arquivo Nacional é o érgdo central do Sistema Nacional
de Arquivos (SINAR).

50 Sdo membros do Conselho Nacional de Arquivos, entre
outros, dois representantes do Poder Executivo federal, dois
representantes do Poder Legislativo federal e um
representante do Poder Judiciario federal.

No que diz respeito ao diagndstico da situagdo arquivistica
institucional e a realidade arquivistica brasileira, julgue os
proximos itens.

56 Do total de arquivos municipais instituidos no pais até 2020,
mais de 65% eram localizados na regido Sudeste.

57 O diagnostico da situagdo arquivistica brasileira é do tipo
maximalista.

58 O Indice de Maturidade em Gestdo de Documentos (iMGD)
visa identificar o grau de adesfo de orgdos e entidades da
administracdo a normativos e boas praticas de gestdo de
documentos elencados como componentes no modelo.

59 O diagnostico da situagdo arquivistica de uma instituigdo é
norteador para a implantagdo da politica arquivistica
institucional, por isso deve suceder a elaborac@o do plano de
classificagdo de documentos de arquivo, um dos primeiros
instrumentos de gestéo.

60 No diagnéstico da situacdo arquivistica dos orgdos
componentes do Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo (SIGA), constatou-se que um dos requisitos
avaliados com maior percentual de conformidade foi o de
gerenciar a produgfo, os prazos de guarda, as transferéncias,
as eliminagdes e os recolhimentos de documentos por meio
de sistema informatizado.

No que se refere a implementagdo de programas de gestdo de
documentos e a sistemas e redes de arquivos, julgue os itens que
se seguem.

51 Sistema de arquivos pode ser definido como o conjunto de
fundos arquivisticos que se complementam e se integram em
termos informacionais, independentemente da posi¢do que
seus produtores ocupam nas respectivas estruturas
administrativas.

52 O programa de gestdo arquivistica de documentos deve
garantir as seguintes caracteristicas do documento
arquivistico:  organicidade, unicidade, confiabilidade,
veracidade e acessibilidade.

53 No planejamento do programa de gestdo de documentos, a
defini¢do e(ou) o aperfeicoamento da forma documental dos
tipos de documentos a serem mantidos e produzidos pela
institui¢@o € uma tarefa fundamental a ser cumprida.

54 A escolha de estratégias para satisfazer as exigéncias a serem
cumpridas para a produgdo de documentos arquivisticos
deve considerar, entre outros, o ambiente tecnoldgico
existente, as tendéncias tecnologicas e a cultura institucional.

55 A metodologia do planejamento e da implantagdo de
programas de gestdo arquivistica de documentos estabelece
passos lineares e sequéncias para sua efetivagdo.

Acerca da criag8o e aquisicdo de documentos, julgue os proximos
itens.

61 Para que a aquisigdo seja feita de acordo com as finalidades e
os objetivos da instituicio adquirente, € necessario
estabelecer uma politica de aquisi¢do com critérios definidos
para incorporago de acervos.

62 O controle da produgdo de documentos inclui a gestdo de
fichas e formuléarios.

63 A aquisi¢do de documentos pode ser feita por varios meios,
como compra, depdsito legal, troca, doacdo, sendo este
ultimo um dos mais comuns.

64 A adocdo de programas de elaboragdo e gestdo de
formularios e correspondéncias integra o nivel minimo do
programa de gestdo de documentos.

Acerca da classificagdo de documentos, julgue os seguintes itens.

65 Um dos objetivos da funcdo arquivistica de classificagdo é
estabelecer a relagdo orgénica dos documentos arquivisticos.

66 Devem-se utilizar fundamentos distintos para a classificagdo
de documentos digitais e para a classificacdo de documentos
analdgicos.

67 O plano de classificag@o, o quadro de arranjo e a tabela de
temporalidade sdo instrumentos de classificagdo, elaborados
no ambito da fungdo arquivistica de classificacéo.

A respeito da avaliagcdo de documentos, julgue os itens a seguir.

68 Para avaliar os documentos arquivisticos, ¢ necessario
identificar os seus valores primario e secundario.

69 Um dos objetivos da avaliagdo de documentos ¢é garantir
condigdes de conservagdo dos documentos de valor
permanente.

70 A avaliacdo de documentos arquivisticos deve ser feita
somente por trés profissionais: o arquivista, o profissional da
area juridica e o profissional da area financeira.
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Julgue os itens que se seguem, relativos a difusdo e a descrigo
de documentos.

71 Conforme orientagdo do Conselho Internacional de
Arquivos, a descricéo deve ser feita no sistema de niveis.

72 Os arquivos tém como principal fungdo a difusdo cultural de
seus acervos.

73 A descrigio ¢ tarefa tipica dos arquivos de terceira idade e
possibilita que o pesquisador tenha acesso ao que consta nos
documentos.

74 Uma das atividades de difusdo € a assisténcia educativa, cujo
publico-alvo sdo os estudantes de arquivologia, de modo a
prepara-los para trabalhar em arquivos publicos.

Julgue os préximos itens, relativos a preservacdo de documentos.

75 Na conservagdo preventiva, adotam-se medidas interventivas
para que o documento experimente o minimo possivel de
alteragdes durante o maior tempo possivel, incluindo-se
atividades que beneficiem itens individuais do acervo, como
a higienizagfo e os pequenos reparos.

76 A falta de agdes preventivas e adequadas durante as idades
corrente, intermedidria e permanente compromete a
conservagdo dos documentos.

Em relac@o aos requisitos para sistemas informatizados de gestdo
arquivistica de documentos (SIGAD), julgue os itens seguintes.

86 Um SIGAD deve assegurar que a recuperagdo de um
documento ou processo hibrido permita, igualmente, a
recuperacdo dos metadados da parte digital e da ndo digital.

87 Para criagdo ou manutencdo de um plano de classificagdo, o
SIGAD tem que permitir que classes inativas possam ser
apagadas por usudrios autorizados.

88 Um SIGAD ndo deve tratar um documento ou processo
hibrido como uma unidade indivisivel, a fim de garantir a
independéncia entre a parte digital e a ndo digital.

89 As exportagdes para transferéncia e para recolhimento s&o
situagdes de destinagdo obrigatorias para um SIGAD.

90 Um SIGAD ndo deve associar automaticamente ao processo
o prazo e a destinagdo do documento.

91 A captura de documentos digitais em um SIGAD deve ser
feita exclusivamente pela forma de captura em lote.

A respeito da andlise tipoldgica e das politicas de acesso aos
documentos arquivisticos, julgue os itens subsecutivos.

77 Deve ser negado o pedido de acesso a informacdo contida
em documento cuja integridade possa ser prejudicada pela
sua manipulag&o.

78 A diplomatica volta-se para a logica orgénica dos conjuntos
documentais, ao passo que a tipologia, para a estrutura
formal do documento.

79 Qualquer interessado pode solicitar acesso a informagdes aos
orgéos publicos, devendo o pedido conter a identificagdo do
requerente e a especificagdo da informagdo requerida, além
dos motivos determinantes da solicitagdo.

80 A tipologia atribui maior importdncia ao procedimento
administrativo, privilegiando o conjunto organico no qual o
documento se situa, em vez do conteudo de cada um.

De acordo com o Glossario Documentos Arquivisticos
Digitais, elaborado pelo Conselho Nacional de Arquivos,
metadados sdo dados estruturados que descrevem e permitem
encontrar, gerenciar, compreender e(ou) preservar documentos
arquivisticos ao longo do tempo. Acerca de metadados e da sua
utilizagdo em arquivistica, julgue os itens que se seguem.

92 Os metadados de controle e de acesso asseguram o
gerenciamento adequado da confiabilidade e privacidade de
informagdes pessoais.

93 Um unico sistema de soffware de documentos de arquivo
tem que capturar o maximo de metadados para que o sistema
e seus usudrios possam interpretar e gerenciar os documentos
de arquivo pelo tempo que for necessario.

94 Os esquemas de metadados considerados bons sdo aqueles
dindmicos e que permitem incluir metadados adicionais para
gerenciar os documentos de arquivo ao longo do tempo.

95 Os metadados padronizados para gerenciar documentos de
arquivo dificultam a interoperabilidade entre sistemas de
negdcio durante a migragdo de um sistema.

Com base na Lei n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD), julgue os itens a seguir.

81 O operador devera realizar o tratamento de dados pessoais
segundo as instru¢des fornecidas pela autoridade nacional de
protecdo de dados.

82 O consentimento do titular dos dados pessoais, quando
fornecido por escrito, devera constar de clausula destacada
das demais clausulas contratuais.

83 E permitido realizar o tratamento de dados pessoais sensiveis
sem o consentimento do seu titular caso o tratamento seja
indispensavel para a protecdo da vida ou da incolumidade
fisica do titular ou de terceiro.

84 Informacgdes e dados pessoais poderdo ser fornecidos, a
critério do respectivo titular, por meio eletrénico ou sob
forma impressa.

85 O término do tratamento de dados pessoais ocorrera

exatamente quando da revogag@o do consentimento pela
autoridade nacional de protegdo de dados.

A respeito de documentos digitais em um SIGAD, julgue os itens
seguintes.

96 A adogfo de formatos abertos para os documentos digitais é
uma medida de preservagdo ndo recomendavel.

97 Os orgdos e as entidades devem dispor sobre politicas e
diretrizes para conversdo ou migracdo dos documentos
arquivisticos digitais, a fim de garantir sua autenticidade, seu
acesso e sua utilizaco.

98 O armazenamento de documentos digitais se dard em
dispositivos de memoria volatil, que poderdo ser eletronicos,
magnéticos e opticos.

99 Em relacdo a preservagdo de documentos digitais, o foco
deve ser a garantia da continuidade do acesso, que pode ser
comprometida pela fragilidade dos suportes digitais e pela
obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos,
por isso s@o necessarias intervengdes periddicas no ambiente
tecnologico.

100 Os procedimentos de conversdo e migracdo devem detalhar
eventuais mudangas ocorridas nos sistemas e nos formatos

dos documentos digitais.




