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MANUAL DO CURSO DE FORMAGAO PROFISSIONAL DA POLICIA CIENTIFICA

MANUAL DO CURSO DE FORMACAO PROFISSIONAL DA POLICIA CIENTIFICA PARA OS CARGOS DE PERITOS
CRIMINAIS, PERITOS MEDICO—LEGISTAS, PERITOS ODONTOLEGISTAS, PAPILOSCOPISTAS, TECNICOS
FORENSES E AUXILIARES DE PERICIA/2023 - POLCAL, que disciplina as normas de condutas dos alunos
matriculados no CFP-POLC/2023, bem como do corpo docente e dos coordenadores.

TiTULO |
DOS DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

Capitulo |
DOS DIREITOS DO ALUNO

Art. 12 - Ao aluno regularmente matriculado, frequentando o Curso de Formacao Profissional da Policia
Cientifica do Estado de Alagoas - POLCAL, sdo conferidos os seguintes direitos:

| - Receber os conteddos que o permita construir os conhecimentos necessarios a correta pratica
profissional, ministrados por instrutores que atendam aos pré-requisitos estabelecidos e tenham
competéncia profissional comprovada;

Il - Utilizar a estrutura fisica da Policia Cientifica de Alagoas e/ou do local que lhe seja franqueado, no horario
previsto e previamente autorizado para as atividades pedagdgicas, podendo haver extensao do horario por
expressa autorizacao da coordenagao do curso;

Il - Obter dos Instrutores os esclarecimentos que julgar necessarios a melhor compreensao dos conteudos
ministrados;

IV - Requerer, em formulario proprio a realizacdo de prova de Segunda Chamada ou entrega de trabalhos,
em data posterior a estabelecida, quando o fato resultar de forga maior, desde que efetivamente justificado
e/ou comprovado a juizo da Policia Cientifica do Estado de Alagoas;

V - Defender-se em procedimento instaurado para apurar transgressées disciplinares;

VI - Requerer a coordenagao do curso de formagao de que trata este manual, através de formulario préprio,
abono de faltas justificadas por atestado médico ou outro documento legal, e esta deliberara sobre o
abono;

VII - Requerer revisao de gabarito no prazo maximo de 48 horas junto a coordenagao do curso de formagao
de que trata este manual, o qual serd encaminhado aos responsaveis pela elaboragao da prova;

Capitulo Il
DOS DEVERES DO ALUNO
Secao l
DO ACESSO E USO DAS INSTALAGOES DA POLICIA CIENTIFICA

Art. 22 - S3o deveres do aluno:

| - Acessar as dependéncias da Policia Cientifica de Alagoas ou do local destinado a realizacdo do curso,
obrigatoriamente uniformizado e identificado nos termos do inciso X ao Xl deste artigo e inciso | do artigo
10 deste Manual;

Il - Dirigir-se imediatamente a sala de aula, com o comando da Coordenacgéo;

I1.1 - Ndo estando presente o aluno quando do horario de inicio das aulas, somente podera ingressar na
sala, mediante comprovacao de ocorréncia de for¢a maior devidamente registrada na coordenagdo, em
requerimento proéprio, e autorizagao do instrutor, se fazendo acompanhar pelo coordenador;

Il - Ndo portar qualquer tipo de armamento (arma de fogo, arma branca, objetos cortantes) e/ou munigéo;
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IV - Ndo portar alimentos e/ou bebidas no interior da sala de aula, salvo, salvo recipientes de uso individual,
para o consumo de agua;

V - Manter o telefone celular ou similar desligados durante as aulas, palestras e quaisquer outras atividades
pedagdgicas das quais participe;

VI - Fica vedado o atendimento telefénico no decorrer das horas-aula curriculares, ndo podendo o aluno
sair de sala para tal fim, sendo facultado o atendimento apenas nos intervalos;

VIl - Manter-se dentro da sala de aula sendo vedada a circulagdo interna e saidas externas salvo nos
intervalos ou por motivo de forca maior, devendo neste caso sé fazé-lo mediante expressa autorizacdo do
instrutor;

VIII - Na auséncia do instrutor, permanecer em siléncio no interior da sala de aula aguardando as instrucdes
da coordenacao;

IX - Reportar-se a coordenagdo por escrito (através de requerimento) para quaisquer solicitacbes que
demandem prévia autorizacdo da Coordenacao do Curso de Formacao;

X - DO ENXOVAL DO ALUNO

X.1-ENXOVAL - 1: MATERIAL FORNECIDO PELA POLCAL:

a) FARDAMENTO - CAMISA OFICIAL DO CURSO DE FORMACAO - serdo fornecidas pela Policia Cientifica,
mediante comprovacado de inscricdo, (02) duas CAMISAS BRANCAS com BRASAO da Policia Cientifica e nome
ALUNO nas costas para serem utilizadas durante e “NO LOCAL” do Curso de Formacao.

X.2 - ENXOVAL - 2: MATERIAL DE RESPONSABILIDADE DO ALUNO

O Aluno devera providenciar seu enxoval, material de responsabilidade do aluno: a e b, o Enxoval do Aluno,
a seguir:

a) Calga Jeans na cor azul escuro;

b) Sapatos tipo ténis na cor predominantemente preta;

Xl - Comparecer, obrigatoriamente, as aulas, devidamente uniformizado - trajando camisa que compde o
uniforme do aluno: calga jeans na cor azul escuro e sapatos tipo ténis na cor predominantemente preta -
sendo terminantemente vedado, quando dentro das salas de aula, o uso de bonés, dculos escuros, calgdes,
bermudas, chinelos, sandalias tipo havaianas e sapatos de salto-alto e agasalhos por cima do uniforme,
salvo, neste Ultimo caso, quando autorizado pelo docente.

Xl - Fica terminantemente proibido e sujeito as penalidades previstas neste Manual, em quaisquer
dependéncias da POLCAL ou do local destinado a realizagao do curso:

a) Fazer uso de bebidas alcodlicas e ou outras substancias entorpecentes;

b) Fumar;

c) Praticar jogos de azar.

Segao ll
DA CONSERVACAO E MANUTENCAO DO PATRIMONIO

Art. 32 - S50 deveres do aluno, quanto ao patrimoénio da POLCAL:

| - Utilizar racionalmente os ambientes que Ihes sejam franqueados visando a conservacao das instalacdes,
incluindo as salas de aula, laboratdrios, banheiros, area externa e demais dependéncias;

Il - Colaborar com a manutencao da limpeza e integridade dos ambientes descritos no inciso anterior,
tomando a iniciativa de recolher materiais e detritos em coletores préprios;

Il - Zelar pelos equipamentos, de todas as espécies, que Ihes forem colocados a disposicdo, ou que tenha
contato durante as aulas.

Secao lll
DA UTILIZAGAO DA ESTRUTURA E EQUIPAMENTOS

Art. 42 - N3o é permitido o estacionamento de veiculos dos candidatos nos locais destinados ao
estacionamento de veiculo dos funciondrios nas dependéncias da POLCAL e demais locais onde serd
realizado o Curso de Formagdo Profissional.
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Art. 52 - Necessitando utilizar qualquer equipamento disponivel na POLCAL, o aluno devera apresentar
solicitagdo justificando previamente a Coordenagdo, preenchendo requerimento padrao e, em lhe sendo
deferido o uso, assinara termo de responsabilidade comprometendo-se com o estado de conservacgao, dia
e hordrio em que ird devolvé-lo.

Paragrafo Unico: Constatados danos no equipamento utilizado por mau uso e/ou uso incorreto, todas as
despesas com consertos e/ou reposi¢do deles ocorrerdo por conta daquele que o solicitou.

Art. 62 - Aplica-se o disposto no paragrafo Unico do artigo anterior, aos danos causados em relagdo a ma
utilizacdo indevida da estrutura fisica da POLCAL ou do local destinado a realiza¢do do curso.

Secao IV
DA IDENTIFICACAO DO ALUNO

Art. 10 - Constituem deveres do aluno, quanto a sua identificacdo:

| - Utilizar o crachd, obrigatoriamente, quando adentrar nas dependéncias da POLCAL e enquanto nela
permanecer, devendo ele estar afixado na altura do peito e de maneira totalmente visivel,

Il - Identificar-se, sempre que solicitado por qualquer funcionario da POLCAL, fornecendo dados adicionais,
nos casos em que as informacoes constantes do cracha ndo sejam suficientes para o propdsito que motivou
a referida solicitagdo;

Il - Informar imediatamente a Coordenacdo, se ocorrer perda ou extravio do crachd, para as providéncias
cabiveis.

Secao V
DO TRATAMENTO DISPENSADO A INSTRUTORES FUNCIONARIOS E PARES

Art. 11 - Sdo deveres do aluno quanto ao tratamento pessoal:

| - Dispensar tratamento respeitoso e cordial a todos os funciondrios da POLCAL, bem como em relagéo a
seus pares e instrutores, sendo vedadas praticas discriminatdrias ou quaisquer atitudes antissociais;

Il - Tratar com urbanidade os colegas, sendo vedada a utilizagdo de alcunha;

Il - Tratar os instrutores, coordenadores e funcionarios, precedidos pelo pronome de tratamento Senhor
ou Senhora e pelos respectivos nomes.

Pardgrafo Unico - Constatado que houve transgressao ao disposto no inciso | do Art. 11, o discente sera
submetido a sindicancia interna e sujeito as penas previstas no artigo 26.

TiTULO Il
DO REGIME ESCOLAR

Capitulo |
DAS AULAS

Art. 12 - As aulas terdo a duragdo de 50 (cinquenta) minutos, observados os seguintes procedimentos:

| — As aulas ocorrerdo ordinariamente nos turnos matutino e vespertino, podendo, no entanto,
acontecerem no periodo noturno, conforme calendario a ser disponibilizado tempestivamente;

Il - No inicio das aulas a apresentacdo dos alunos devera ocorrer impreterivelmente com 30 minutos de
antecedéncia do horario do seu inicio, em local determinado pela Coordenacdo, que observard sua
uniformizacdo e comportamento;

Il - As aulas poderdo ocorrer todos os dias, sendo utilizado, inclusive domingos e feriados, de acordo com
a determinagdo da Coordenacdo, em fungdo da natureza da instrugdo e possiveis ajustes na programacao
disciplinar;

IV - A Coordenacdo entregara ao instrutor a Ata de Frequéncia para que este proceda a coleta de assinaturas
dos alunos, ou podera fazer chamada oral nas aulas presenciais, para afericdo da presenca dos alunos.
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Pardgrafo Unico - Apds o inicio das aulas ndo sera permitido o ingresso de alunos as salas, salvo quanto ao
disposto no artigo 29, inciso Il, alinea 1, deste instrumento.

Capitulo Il
DA FREQUENCIA DO ALUNO

Art. 13 - A frequéncia do aluno no curso serd controlada pelo Instrutor e pela Coordenagao, tendo como
base as respectivas assinaturas, idéntica a cédula de Identidade, nas atas de frequéncia e/ou lista de
chamada efetuada pelo instrutor.

Art. 14 - As faltas justificadas, somente poderao ser abonadas pela Coordenacao.

Art. 15 - O aluno que obtiver frequéncia inferior a 80% (oitenta por cento) das horas das atividades totais
estabelecidas para o curso, sera considerado ELIMINADO do curso de formagdo, conforme previsto no
EDITAL N2 1 — POLC/AL, DE 28 DE ABRIL DE 2022, item 13.2.4. alinea “a”.

Art. 16 - O aluno que ndo apresentar condi¢cdes de participar das aulas, por razées fisicas e/ou saude
devidamente comprovadas, deverd fazer requerimento a Coordenacdao, com documentacdo médica
comprobatdria, para deliberacdo e, a depender do caso, a Coordenacao podera dispensar o aluno da
participacao especifica daquela atividade.

Capitulo 1l
DAS AVALIACOES

Art. 17 - Sera considerado eliminado do Curso de Formagdo o aluno que obtiver aproveitamento inferior a
70% (setenta por cento) no geral e inferior a 60% (sessenta por cento) em cada disciplina, conforme previsto
no EDITAL N2 1 — POLC/AL, DE 28 DE ABRIL DE 2022, item 13.2.4. alinea “b”.

| — O aluno que faltar no dia de aplicacdo de prova, receberd nota 0 (zero) e estara automaticamente
eliminado do concurso;

Il — Serdo realizadas 02 (duas) avaliagdes durante o Curso de Formacgado, uma do Mddulo |, comum a todos
os cargos, e outra do Mddulo 1l, especifico a cada cargo. Cada questdo valera 01 (um) ponto;

Il — A NCF (nota do curso de formacao), serd a soma da pontuacgdo das 02 (duas) avaliagdes;

IV — A NFCF (nota final do curso de formacdo), sera calculada pela formula:

NFCF=(NMPExNCF)/NMCF

NMPE = Nota Maxima da Primeira Etapa
NMCF = Nota Mdxima do Curso de Formacgao.

TiTULO IV

Capitulo |
DO CORPO DOCENTE

Art. 18 - Compete aos membros do Corpo Docente zelar pela disciplina e pela urbanidade entre alunos,
instrutores e funcionarios da Policia Cientifica do Estado de Alagoas.

Art. 19 - Os instrutores poderdo ser avaliados pelos Discentes (através de questiondrio préprio) e pela
Coordenacdo (que poderdo assistir as aulas quando solicitado ao docente) analisando a atuac¢do do docente
guanto ao dominio de conteldo, clareza e objetividade na exposicdo, recursos didaticos, organizacdo da
disciplina, metodologia do ensino, responsabilidade com o processo ensino/aprendizagem e metodologia
de avalia¢do e relacionamento com o corpo docente, discente e equipe técnica.

| - Sera atribuida ao docente avaliado por questionario préprio a pontuagdo, ou conceito relativo aos itens
acima descritos relativos ao seu desempenho na respectiva disciplina e no curso.
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Art. 20 - Constituem deveres do Corpo Docente:

| - Apresentar, dentro do prazo determinado pela Coordenacdo, os Planos de Aulas da Disciplina que ird
lecionar;

Il - Entregar, dentro do prazo determinado pela Coordenacdo, o material didatico/e ou apostila que sera
disponibilizado e trabalhado com o aluno durante as aulas;

Il - Entregar a Coordenacdo as questGes relativas a avaliagdo em quantidade e formato definidos pela
supracitada;

IV - Solicitar ao Coordenador, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, a impressao de material didatico
gue porventura venha utilizar;

V - Observar as normas relativas ao ingresso, permanéncia e saida das salas de aula por parte dos alunos,
na forma do artigo 22 deste instrumento, além de outras que digam respeito ao gerenciamento da classe;

VI - Cumprir fielmente, no que lhes couber, as normas de aplicabilidade geral definidas neste instrumento;
VIl - Nao divulgar, sem autorizacao prévia da Coordenagao, imagens, documentos ou fatos ocorridos
durante as instrucdes ou no intervalo delas;

VIII - Executar rigorosamente o hordrio de aula estabelecido para sua disciplina.

Capitulo Il
DA COORDENAGCAO

Art. 21 - S3o atividades dos Coordenadores:

| - Coordenar os discentes em todas as atividades pedagdgicas de sua turma visando o bom andamento e
realizacdo do curso;

Il - Orientar o aluno faltoso e/ou atrasado para proceder ao requerimento de abono da falta ou de atraso,
junto a prdépria coordenacgao;

lll - Conferir o preenchimento das cadernetas de registro de aula, as quais deverdo ser preenchidas
obrigatoriamente pelos instrutores no dia da aula correspondente;

IV- Proceder ao controle didrio de assiduidade e pontualidade dos docentes e discentes, assim como sobre
quaisquer outras alteragées transcorridas durante as aulas, para dar ciéncia a Policia Cientifica e registrar
no relatdrio didrio e mensal;

V — Se necessario, aplicar e fiscalizar as avaliagdes de disciplinas;

VI - Divulgar, junto ao corpo discente, os gabaritos e as notas obtidas nas avalia¢des;

VII - Distribuir material didatico necessario ao bom funcionamento do curso;

VIII - Organizar as salas de aula com os meios auxiliares solicitados pelos instrutores;

IX - Zelar, fiscalizar, manter a limpeza das salas, antes, durante e apds as aulas.

X- Prezar pela observancia do constante neste manual, especialmente no que se refere ao disposto nos
artigos 10 e 12.

TiTULO V
DO REGIME DISCIPLINAR

Capitulo |
DAS TRANSGRESSOES DISCIPLINARES

Art. 22 - A apuragdo dos atos que atentem contra as normas internas da Policia Cientifica serd procedida
mediante sindicancia interna realizada por comissdo de 3(trés) integrantes sendo: 1 (um) do Corpo
Docente, 1 (um) da Coordenacdo do Curso de Formacdo e 01 (um) do Corpo Administrativo da Supervisdo
Executiva de Valorizagdo de Pessoas da Policia Cientifica (SEVP/POLC) nomeados pelo Perito Geral,
observando o contraditdrio e a ampla defesa, que encaminhara o resultado ao Perito-geral.

Art. 23 - As transgressées disciplinares poderdo ser de natureza leve, média ou grave.

Art. 24 - As penas aplicaveis sdo: adverténcia verbal, adverténcia escrita e exclusdo do curso.

Art. 25 - S30 consideradas transgressoes LEVES, as quais sera aplicada a pena de adverténcia verbal:
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| - Ndo utilizar, ou usar de forma inadequada nas dependéncias do local que Ihe seja franqueado para
realizacdo do Curso o cracha de identificagcdao ou qualquer indumentdria exigida;

Il - Fumar fora dos locais estabelecidos nas dependéncias do local que lhe seja franqueada para realizacdo
do Curso;

Il - Portar-se de maneira que atente quanto a boa conduta, a moral e aos costumes da Policia Cientifica;
IV - Circular em trajes incompativeis com as normas regulamentares;

V - N3do entregar os trabalhos escolares na data determinada e em conformidade comas orientagGes
recebidas;

VI - Atrasar-se para o inicio das aulas;

VIl - Sair da sala de aula no hordrio das instru¢des sem autorizacao do instrutor ou, quando o instrutor ndo
estiver em sala de aula;

VIl - Adentrar em sala de aula depois do inicio do horario das instrucées sem autorizacdo do instrutor ou
do Coordenador da turma;

IX - Perturbar o sossego e a tranquilidade dos colegas no ambiente onde estiver sendo ministrado o Curso
e durante a realizacdo dele;

X - Fazer uso de aparelho celular ou similar durante as aulas e nas dependéncias do espaco reservado para
o curso de formacao.

Art. 26 - Sdo consideradas transgressdes MEDIAS, as quais sera aplicada a pena de adverténcia por escrito:
| - Nado dispensar tratamento respeitoso a colegas, instrutores, coordenadores e demais funcionarios do
local que lhe seja franqueada para realizacdo do Curso;

Il - Utilizar indevidamente ou danificar os bens do estabelecimento estando ou ndo sob sua guarda;

Il - Retardar, sem motivo justificado, a execugdo de qualquer ordem;

IV - Deixar de comunicar falta ou irregularidade que venha a tomar conhecimento;

V - Promover ou participar de jogos com apostas;

VI - Frequentar lugares incompativeis com o decoro da Policia Cientifica de Alagoas;

VII - Comentar em lugares publicos assuntos pertinentes ao ensino do Curso de Formagdo e que devem ser
mantidos em sigilo;

VIII - Retirar, manusear, usar, portar, trazer consigo ou transportar de um ambiente para o outro, sem estar
devida e expressamente autorizado, qualquer documento ou objeto da Policia Cientifica;

IX - Provocar animosidade entre alunos;

X - Ingressar no local que lhe seja franqueado para realizagdo do Curso apds o horario previsto neste
regulamento ou por via que ndo seja o portao principal, salvo autorizagao expressa da Coordenacao;

X1 - Manifestar, por gestos e/ou outros meios, relagdo amorosa que estabeleca com outra pessoa no interior
do local que lhe seja franqueado para realizagdo do Curso;

XIl - Reincidir em quaisquer das transgressoes do artigo 25.

Art. 27 - S3o consideradas transgressoes GRAVES, as quais serd aplicada a pena de exclusao:

| - Prestar informagdes inveridicas ou omitir fatos sobre sua vida pregressa ou atual na ficha de identificagdo
individual;

Il - Manter conduta publica e/ou privada, incompativel com a dignidade do cargo a que se propde exercer;
Il - Usar ou manter sob seu dominio substancia tdxica ilicita dentro ou fora das dependéncias do local
destinado as instrucdes;

IV - Omitir fato que impossibilitaria sua matricula no Curso de Formacao;

V - Favorecimento, instigacdo ou indugdo de outrem ao descumprimento das orienta¢des formuladas neste
instrumento;

VI - Faltar com o respeito e educagdo para com os instrutores titulares ou secundarios, coordenadores,
funcionarios ou alunos;

VIl - Promover manifestacbes contra atos da Coordenagdo do Curso de Formacdo ou das autoridades
legalmente constituidas.

VIII - Praticar ato que comprometa publicamente o bom conceito da Policia Cientifica de Alagoas;

IX - Simular doenga para esquivar-se ao cumprimento de obriga¢des pedagdgicas;

X - Insuflar alunos ou funcionarios a luta corporal, concorrer de qualquer forma para isso, ou dela participar;



jmmkm/? ESTADO DE ALAGOAS
fﬁs A
e

f"
W POLICIA CIENTIFICA

\ SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA DE ALAGOAL

Xl — Divulgar, sem autorizacdo da Coordenagdo, imagens, documentos ou fatos ocorridos durante as
instrugdes ou no intervalo delas;

XIl - Aliciar funciondrios ou instrutores com o fim de obter vantagens para si ou para outrem;

Xl - Apresentar-se em estado de embriaguez, introduzir, guardar ou consumir bebidas alcodlicas em
dependéncias do local destinado as instruges;

XIV - Praticar atos incompativeis com a moral e os bons costumes;

XV - Ferir os principios da hierarquia e disciplina, dentro ou fora do local destinado as instru¢des e por este
instrumento;

XVI - Praticar quaisquer atos que atentem contra as liberdades individuais;

XV - Agir com deslealdade usando de qualquer meio ilicito durante a realizacdo de provas ou outras
atividades;

XVI - Portar, guardar, manter arma de fogo e/ou municdes nas dependéncias do local destinado a realiza¢do
do curso, inclusive em locais de instruces externas;

XVII - Reincidir em quaisquer das transgressoes do artigo 26.

Capitulo I
DAS APURACGES DAS TRANSGRESSOES

Art. 28 - As comunica¢des de transgressdes disciplinares serdo examinadas, preliminarmente, pela
Coordenacdo Geral do Curso de Formacgao.

Pardgrafo Unico: Confirmada a transgressdo, a Coordenacao Geral determinara a instauracdo de sindicancia
se a complexidade do caso exigir, respeitado, em todos os casos, o disposto no art. 12, inciso V, deste
instrumento.

Art. 29 - Quando o aluno, mediante uma a¢do ou omissdo, praticar duas ou mais transgressoes aplicar-se-
a a pena relativa a mais grave.

Art. 30 - Da decisdo punitiva cabe recurso ao Coordenador Geral do Curso de Formacgao, que evoluira ao
Perito-geral, o qual deliberara sobre a procedéncia ou improcedéncia do recurso.

Pardgrafo Unico - O recurso a que se refere o caput sera interposto junto a Coordenacdo Geral do Curso de
Formacao.

Capitulo 11l
DAS PENAS

Art. 31 - Na aplicagdo das penas previstas nos artigos 25, 26 e 27 deste regulamento serdo considerados:

| - As circunstancias em que foram praticadas as transgressoes;

Il - Os danos delas decorrentes;

Il - A repercussao do fato;

IV - O histdrico disciplinar do aluno;

V - A pratica da transgressdao em concurso com um ou mais alunos.

Art. 32 - A aplicagdo de penalidades pelas transgressoes disciplinares constantes deste instrumento nao
exime o transgressor da obrigacdo de indenizar os prejuizos causados ao patriménio do Estado e/ou do
local que lhe seja franqueada para realizacdo do Curso e ou de terceiros;

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 — Os casos omissos serdo resolvidos pela COORDENACAO GERAL DO CURSO DE FORMACAO,
podendo evoluir ao PERITO-GERAL DA POLICIA CIENTIFICA.
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DOS ANEXOS

Juramento do Aluno:

“JURO DESEMPENHAR MINHAS FUNCOES COM DESPRENDIMENTO E PROBIDADE,
CUMPRIR FIELMENTE A CONSTITUICAO, PRIMANDO PELO RESPEITO E DIGNIDADE
DA PESSOA HUMANA, VELANDO PELA REPUTACAO E HONORABILIDADE DA
INSTITUICAO: POLICIA CIENTIFICA QUE PASSO A SERVIR.”



